


Operazione Rif. PA [riferimento dell'Operazione] approvata dalla Regione Emilia-Romagna con [riferimento all’atto di approvazione] e cofinanziata con risorse del Fondo sociale europeo Plus

OPERAZIONE RIF. P.A. N……

VERBALE DELLA PROCEDURA SELETTIVA
In seguito alla verifica del possesso, da parte dei candidati, dei requisiti di accesso formali e sostanziali previsti dall’avviso pubblico e dal progetto approvato e degli eventuali i criteri preferenziali ai fini di priorità di iscrizione e/o punteggio maggiore per la formulazione della graduatoria, è stata attivata la procedura di selezione in quanto il numero di utenti ammissibili è risultato superiore ai posti disponibili.

E’ stata pertanto nominata la Commissione di valutazione/selezione, composta da :
(riportare i nominativi dei componenti della Commissione):
Responsabile della selezione	 ___________________________________
Esperto di processi selettivi	 ___________________________________
Esperto tecnico (in presenza di prove di carattere tecnico) 	_________________________
La Commissione ha definito le modalità di selezione, gli strumenti, i criteri di valutazione ed ha stabilito come soglia per l’idoneità un punteggio pari _________

Le iscrizioni alla selezione al corso si sono chiuse in data __________e sono  pervenute N° ________ domande di iscrizione a fronte di N° _______ posti disponibili.

E’ stata inviata in data ____________ la convocazione ai candidati ammessi con la quale sono state esplicitati i criteri di selezione, le prove nonché il giorno e l’ora delle stesse:
indicare modalità ed evidenza dell’avvenuto recapito  ______________________________
indicare giorno ed ora delle prove: ______________
indicare eventuale soglia minima di accesso
indicare le modalità di comunicazione agli esclusi e di pubblicazione della graduatoria

FIRMA DEL COORDINATORE  						TIMBRO DELL’ENTE  		
_________________________

· Allegato:  Verbale Commissione (tenere conto degli elementi essenziali di cui al format allegato)

ELEMENTI ESSENZIALI DEL VERBALE COMMISSIONE SELETTIVA

PROVA SCRITTA
In data ___________ erano presenti i seguenti candidati alla prova scritta 
elencare candidati presenti: _______________  elenco candidati assenti: ____________________

A tutti i presenti è stata somministrata la medesima prova di selezione valutabile in modo oggettivo e misurabile, i cui criteri di valutazione sono elencati nel verbale di Insediamento della commissione di valutazione/selezione.
 OPPURE :
 specificare dove sono descritti i criteri   ________________________________________________________
Breve descrizione della prova scritta di selezione:
__________________________________________________________________________ 

COLLOQUIO
Il giorno alle ore ______________ (oppure nelle giornate ___________) erano presenti i seguenti candidati al colloquio individuale / motivazionale:
elencare candidati: _________________________
Detto colloquio è stato condotto dall’esperto di selezione ______________________ 
I giudizi e le valutazioni attribuite a ciascun colloquio individuale sono trattenuti agli atti di seguito sintetizzati per ciascun partecipante alla selezione:
(descrivere brevemente e/o richiamare la documentazione/strumentazione utilizzata)    
 _____________________________________________________________
E’ stata redatta la graduatoria finale, risultante dalla somma ponderata dei punteggi delle prove, sulla base della quale sono stati individuati i partecipanti tenendo conto che ai colloqui motivazionali non è stato riservato un peso superiore al 50% sulla base degli esiti di seguito riportati :
Elenco iscritti totali ________________
Elenco ritirati prima della selezione ______________
Elenco presenti alla selezione (scritto) _____________
Elenco presenti alla selezione (colloqui individuale/motivazionale ) _____________
Elenco candidati risultati ammissibili come da graduatoria finale allegata al presente verbale 
OPPURE 
come di seguito riportato in elenco
 _____________ 


Luogo, data						

________________________			


                NOME E COGNOME 
DEI COMPONENTI LA COMMISSIONE 					FIRMA

______________________________			 ______________________________						
______________________________  			______________________________
							
______________________________ 			 ______________________________
					






RITIRI E SUBENTRI

In presenza di subentri precisare la procedura seguita e, se necessario, predisporre apposito verbale precisando che  “Le risultanze delle verifiche effettuate in relazione ai subentri che sotto si riportano rimangono a disposizione per eventuali controlli successivi a cura della Pubblica Amministrazione”.
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