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Per poter inserire le anagrafiche partecipanti occorre innanzitutto , avere il privilegio di lettura e 

scrittura a:  

Sifer - Soggetto Attuatore – Attuazione PR FSE+ 2021-2027   

Le procedure da seguire sono: 

Sezione Amministrazioni Utenti1  

Il menù "Amministrazione Utenti" è visibile solo dal legale rappresentante, in qualità di 

amministratore degli utenti dell’ente. In tale sezione egli può creare tutti gli utenti che operano 

all’interno del SIFER per suo conto. 

 

Per creare un nuovo utente abilitato alla sezione Attuazione, l‘ utente legale rappresentante deve 

cliccare sul menù "Amministrazione utenti’ e poi su "Nuovo Utente”; una volta compilato il form dati 

e assegnato il privilegio "Attuazione 2014" è necessario salvare la scheda. All’indirizzo e-mail indicato 

nel form, verranno inviate le credenziali personali di accesso al SIFER SA. 

L’utente Amministratore può, se necessario, eliminare uno o più account cliccando sul pulsante 

"Cancella". 

 

Riferimenti per l’assistenza 

Per richieste di assistenza relative agli account (rinnovo account, reset passwordè,...) è possibile 

scrivere a 

Sifpaccessi@regione.emilia-romagna.it 

Per richieste di assistenza a supporto dell’utilizzo delle funzionalità del Siler è possibile scrivere a 

assistenzasoggettigestori@regione.emilia-romagna.it 
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Ottenuti i privilegi 

 

1) Entrare in SIFER e SELEZIONARE  “ATTUAZIONE 2021-2027” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Cliccare su Mostra/nascondi filtri di ricerca       , digitare il Rif pa dell’operazione e poi filtra 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2) Dopo aver scelto l’operazione (rif pa), si deve scegliere il progetto di riferimento, posizionandosi con il 

mouse sul quadratino blu a sinistra 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) , selezionando il progetto di riferimento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nel caso dei dottorati, scegliere l’ultimo progetto in tipologia di azione A01 a contributo € 0, previsto ai fini 

dell’inserimento delle schede anagrafiche dottorando, per l’applicazione della determinazione dirigenziale n. 

25150/2022 che prevede la rilevazione necessaria per la valorizzazione degli indicatori di risultato e dei tassi di 

accreditamento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dopo aver cliccato sulla freccia in corrispondenza del progetto A01, apparirà la seguente videata, 

e per poter inserire i partecipanti si dovrà cliccare sulla scritta: “Accedi al gestore comunicazione 

partecipanti” (V. freccia rossa) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Comparirà dunque la seguente schermata, e si dovrà cliccare sulla scritta “Nuova comunicazione” (V. freccia 

rossa) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si aprirà allora la seguente videata che permetterà l’inserimento dei Dottorandi nel progetto scelto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



A seguire, cliccare su “Nuovo partecipante”, inserire il codice fiscale del dottorando e cliccare su “Verifica codice fiscale” 

(V. freccia rossa) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si aprirà così la seguente schermata: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

che permetterà di inserire tutti i dati anagrafici del Dottorando. 

 

 

 



Da SCHERMATA SIFER Sistema informativo della Formazione – Area SA  Geco Partecipanti – Comunicazione 

XXXXX - 1° PARTE (E’ OBBLIGATORIA LA COMPILAZIONE DI TUTTI I CAMPI INDICATI CON *): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da SCHERMATA SIFER Sistema informativo della Formazione – Area SA  Geco Partecipanti – Comunicazione 

XXXXX -  2° PARTE. Finita la compilazione di tutti i campi obbligatori, occorre cliccare sul quadrato blu in 

basso a sinistra dove e’ scritto “salva”. (V. freccia rossa) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se tutti i campi sono stati compilati in maniera corretta, dopo aver salvato comparirà la scritta verde “dati 

salvati correttamente”.  



In caso contrario comparirà la scritta in rosso dei campi compilati in modo erroneo. Di seguito la videata 

con la scritta verde. 

Per poter inserire il partecipante successivo occorre poi cliccare sulla scritta “comunicazione 288228” (il 

numero cambia ogni volta che si procede con una nuova comunicazione), che è collocata in alto sotto la 

stringa gialla Sifer (V. freccia rossa) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A questo punto, comparirà la seguente schermata: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si può osservare che la scritta “comunicazione 288228” non compare più e si può notare che lo stato “dati 

comunicazione partecipanti” è in lavorazione, con 1 scheda inserita (è il partecipante appena caricato).  

Man mano che si procederà all’inserimento di altri partecipanti, si vedrà aumentare il totale schede inserite. 



Terminato l’inserimento di tutti i Dottorandi, occorrerà fare l’invio al referente della Regione che provvederà, 

in tempi successivi all’invio, alla validazione dei partecipanti.  

Per effettuare l’invio, occorre cliccare sulla freccia verde ( V. sopra freccia rossa)  

Comparirà la seguente schermata: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se si è sicuri che tutti i Dottorandi sono stati inseriti correttamente, cliccare su “ok” e comparirà la seguente 

videata: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se si verifica la necessità di inserire altri partecipanti dopo il 1° invio alla Referente di gestione, occorre rifare 

l’iter dall’inizio e procedere con una nuova comunicazione partecipanti.  

Se occorre far firmare ai partecipanti le relative schede generate da SIFER, occorre cliccare sul quadrato blu, 

in corrispondenza della comunicazione inviata e si aprirà la seguente schermata: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare su “Stampa partecipanti con informativa”. Si potrà così stampare l’informativa sulla privacy della 

Regione e farla firmare al Dottorando.  

Attenzione a non confondere questa scheda con quella richiesta come Scheda informativa sulle risorse 

FSE+, utile ad attestare il rispetto degli obblighi di comunicazione e visibilità. 


