DIREZIONE GENERALE
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PG.2009. 9290429 ‘ _ _
del 18/12/2009 Agli Enti Attuatori

LORO SEDI
QL T

NOTA OPERATIVA
PER LA REALIZZAZIONE DELLE OPERAZIONI
di cui alla DGR 1694/2009
(in attuazione della DGR n. 1124/09 - Allegato 4)

Avvio dell'operazione

L'operazione dovra essere attivata, di norma, entro 15 gg. dalla formale comunicazione
dell'ammissione al finanziamento e terminare, di norma, entro il 31 dicembre 2010 .
La data di avvio potra coincidere con I'erogazione delle azioni di accompagnamento.

Avvio dei moduli

Tutti i Moduli approvati dovranno re svolti,

[ singoli moduli dovranne essere attivati entro 15 gg dal raggiungimento di 4 lavoratori inviati dal
Servizio per I'lmpiego.

Cid non toglie 1a possibilita di avviare i moduli stessi anche i presenza di un numero inferiore di
lavoratori.

Si ricorda che i dati fisici di approvazione hanno a riferimento la totaliti dei moduli e dei
partecipanti complessivi e che pertanto una diversa erogazione di edizioni in riferimento ai
contenuti dell'attivita formativa non costituisce variazione dei dati di approvazione.

In questi casi, pertanto, I'ente attuatore dovra tempestivamente inviare formale comunicazione al
Servizio “Gestione e controllo delle attivita’ finanziate nell'ambito delle politiche della formagzione e
del lavoro” al fine di permettere allo stesso di recepire le conseguenti modifiche sul sistema
informativo (SI-FER).

L’eventuale ritiro del partecipante dall’attivitd formativa andra comunicato sclo nel caso in cui lo
stesso sia considerato “decaduto” dal diritto di beneficiare delle misure di sostegno al reddito,

In caso di assenze giustificate o interruzione/cessazione del periodo di sospensione lavorativa il
partecipante potra recuperare e quindi completare I'attivitd prescelta (Modulo). Per tale ragione il
soggetto attuatore dovra comunicare l'eventuale slittamento della data di termine del relativo
Modulo, fermo restando che il medesimo dovra concludersi comunque, di norma, entro il

31/12/2010.

Viale Aldo Moro, 38 tel 051.527.3891 - 3896 Email: ger@regione emilia-romagna.it

40127 Bologna fax 061.527.3305 PEC: gcr@postacert.regione.emilia-romagna.it
INDCE Lt 9 Liv. 2 tiv 3 LV 4 LV 8 HNND Rtk S@U%ﬁ

& uso interns: DP/ / Classif.| [ i { | Fase | H ! i
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Determinazione del valore maturato

Si ricorda, nello specifico, il rispetto di quanto previsto nella DGR 140/08 in particolare al paragrafo
7.2.1.

Modalita di registrazione presenze

Per le azioni di accompagnamento dovra essere utilizzato un diario di bordo compilato a cura del
referente dell’ente che ha erogato il servizio.

Per i moduli dovra essere utilizzato un registro per le attivita di aula e delle schede individuali per
le attivita (quali laboratori, project work, ecc.) svolte dai singoli partecipanti.

Sara necessario riportare nel registro (fac simile allegato 1 alla presente nota) un riepilogo
complessivo delle ore svolte (indicando pertanto anche quelle relative alle attivitd di
accompagnamento).

Spese legate ai partecipanti

[ rimborsi delle spese sostenute dai partecipanti per la frequenza alle attivitd formative saranno
rimborsate secondo quanto previsto dalla DGR 1124 /09.

Qualora i citati rimborsi spese eccedano quanto previsto nel preventivo di dettaglio, realizzandosi
quindi a consuntivo una maggiore spesa complessiva rispetto al totale approvato, si potranno ghi
stessi ritenere ammissibili con riconoscimento a saldo di ulteriore finanziamento aggiuntivo.

Pertanto, in fase di avvio delle attivit3 la voce di spesa B.2.4 sar3 oggetto di particolare attenzione ai
fini dell'esame ed approvazione del preventivo di dettaglio.

Referente per la gestione delle operazioni:

Claudia Casari: Tel. 051/5273472 - Fax 051/5273923
e-mail: ccasari@regione.emilia-romagna.it

La Responsabilgs}%ervizio
Marisa B rtajca
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Inserire i Loghi disponibili nella sezione Modulistica de! SIFER (Fac-simile — Rev.1)

REGISTRO PRESENZE ALLIEVI

Soggetto Attuatore:
nel caso di RTl indicare il ruolo del Soggetto Attuatore (mandante o mandatario)

N. Operazione Rif. P.A.

Atto di approvazione
dell’operazione

N° progetto ed edizione:

Titolo progetto:

Sede del corso:

Il presente registro & composto dan.
. data '




BANDELLA

COGNOME E NOME

FIRMA LEGGIBILE
Deposito della modalitd di firma degli ailievi per attestazione
della presenza
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PRESENZE DEL GIORNO PAGINA N.
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o] = o -4
§le= FIRMA sk FIRMA oM ORARIO DELLA LEZIONE E
b|ok INIZIO LEZIONE o TERMINE LEZIONE B 3 PROGRAMMA SVOLTO
pd w = = <
1 Dalle alle
Materia
2
3 Argomenio,
4
Nome e Cognome Docente (leggibile)
5
Firma
6 Dalle alle
Materia
7
Argomento
8
9 Nome e Cognome Docente (leggibile)
10 Fima
1 Dalle alle
Materia
12
Argomente
13 9
14 Nome e Cognome Docente (leggibile)
15 Firma
Firma del Tutor Firma del Coordinatore Allievi Allievi Totals ore mTc;;a;:ivo
presenti assenti del giorno P gore

NOTE:




RIEPILOGO GENERALE PRESENZE NOMINATIVE IN ORE E GIORNATE

Nr.
dord

PRESENZE IN ORE

PRESENZE IN GIORNATE

MESE

TOT

MESE

TOT

] O | W] N

RIEPILOGO COMPLESSIVO PRESENZE NOMINATIVE

Nr. d'ord ORE AULA ORE ORE PERCORSO TOTALE ORE
(da registro) ACCOMPAGNAMENTO | INDIVIDUALE
tip. 17 (da scheda
(da diario di bordo) individuale)
1.
2.
3.
4.
5.
6.

Luogo

Hl responsabile del corso
(firma)




ORE DI INSEGNAMENTO SVOLTE DA CIASCUN DOCENTE

- MESE
COGNOME E NOME = ‘% TOT. ORE
g | & SVOLTE
S % NELL'ANNG
DOGENTIINSEGNANTI Fla
TOTALE DOCENTHINSEGNANTE
MESE TOT. ORE
AIUTO INSEGNANT! T. |8 SVOLTE
NELL'ANNO
TOTALE AIUTO INSEGNANTI
TOTALE (DOCENTI £ AIUTO INSEGNANT!)

Luogo

Il responsabile dei corso

(firma)




