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DOMANDA DI SALDO 

Per creare e inviare la domanda di saldo è necessario accedere alla sezione "Pagamenti" di SIFER SA al 

seguente link: https://sifer.regione.emilia-romagna.it 

Potranno accedere solo gli utenti che hanno il privilegio “Pagamenti2014”. 

 

 

 

 

Sarà possibile creare la Domanda di Saldo solo dopo aver: 

1. inserito su SIFER il valore delle spese maturate al 30/06 tramite file csv nella sezione 

ATTUAZIONE (vedi Guida_Attuazione_SIFER_tip_65_MISURE_INFANZIA_0_3); 

2. inviato la Comunicazione di Termine (Allegato 8_nota di gestione  Prot. 14112023.1123552.U) 

Nota bene: solo a seguito di tali adempimenti la Regione potrà archiviare l’operazione e consentire la 

creazione della domanda di saldo. 
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Dopo aver cliccato sul RIF PA dell’operazione comparirà l’elenco delle domande precedenti. 

È necessario creare una nuova domanda (tasto verde).  
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Creando una “nuova domanda” deve comparire la schermata sotto riportata.  

Si specifica che la domanda di saldo corrisponde alla creazione della Proposta di Rendiconto. 

 

ATTENZIONE: se non compare tale schermata, ma il sistema crea una nuova domanda di rimborso, 

significa che l’operazione non è ancora stata archiviata.  (Nella colonna “stato” viene indicato se si 

tratta di domanda di saldo o di rimborso). Se viene creata erroneamente una domanda di rimborso 

è su3iciente eliminarla con il tasto rosso.  

Se non compare la schermata sopra riportata (Creazione Proposta di Rendiconto Operazione ….), è 

necessario verificare di aver caricato le spese sostenute tramite file csv al 30/06, e aver inviato la 

comunicazione di termine, come sopra riportato.  Solitamente occorre qualche giorno per consentire 

al referente di e?ettuare gli opportuni controlli e archiviare l’operazione. Se il problema persiste 

contattare il referente di gestione. 
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Dopo aver creato la domanda di saldo, occorre creare la nuova nota di addebito cliccando sul tasto 

blu che compare sotto il testo “nota di addebito” e successivamente sul tasto verde. 

 

 

A questo punto il sistema riporta il valore maturato (complessivo per l’intera durata dell’operazione) per 

ogni progetto.  

ATTENZIONE: se l’importo maturato è diverso dal totale complessivo riportato nell’Allegato 5 (Modello 

Rendicontazione Nidi) è probabile che non siano stati caricati in Sifer SA ATTUAZIONE tutti i file .csv 

completi. In tal caso, non proseguire con la creazione della domanda di saldo ma rivolgersi al/alla 

referente di gestione, che può eliminare la data termine del progetto e consentire il caricamento di una 

nuova lista spese  (file .csv), avendo prima eliminato la domanda creata in precedenza. 

Procedere cliccando su “successivo” e poi su “completa”. 

 



6 
 

 

 

A questo punto comparirà la sezione in cui caricare i documenti previsti nella nota di gestione Prot. 

14112023.1123552.U: 

- nella sezione indicata come “file Dichiarazione” inserire la Dichiarazione di Responsabilità, 

ovvero l’allegato 9 salvato in pdf e firmato digitalmente dal legale rappresentante in formato 

.p7m; 

- nella sezione indicata come “file della Relazione Finale” inserire una cartella zippata firmata 

digitalmente dal legale rappresentante in formato p7m, contenente: 

  allegato 5, completo per tutti e 3 i periodi; 

  allegato 10, Dichiarazione di Assenza di Doppio Finanziamento; 

entrambi in formato Excel e firmati dal legale rappresentante in formato .p7m). 

 

Dopo aver inserito i due allegati cliccare sul tasto verde “inserisci allegati”.  
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Per ritornare nella pagina iniziale, cliccare su “Operazione…” 

A questo punto è possibile inviare la domanda di saldo cliccando sul tasto verde. 

ATTENZIONE: dopo l’invio della domanda di saldo il verificatore non ha la possibilità di respingerla, 

ma sarà necessario contattare l’assistenza tecnica aprendo un ticket scrivendo una mail a 

assitenzasoggettigestori@regione.emilia-romagna.it. Quindi è opportuno accertarsi che i dati e i 

documenti siano corretti, prima di e?ettuare l’invio. Nel caso si rilevino errori, è possibile utilizzare le 

istruzioni indicate successivamente. 

 

SOSTITUZIONE DOCUMENTI ALLEGATI NON CORRETTI PRIMA DELL’INVIO 

Prima di e3ettuare l’invio, è ancora possibile sostituire i documenti allegati cliccando sul tasto blu 

“azioni”, e ripetendo la procedura di caricamento sopra riportata, eliminando i file precedente 

inseriti. 
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ELIMINAZIONE DELLA DOMANDA NON ANCORA INVIATA 

Prima dell’invio è possibile anche eliminare la domanda.  Prima occorre eliminare la nota di addebito 

cliccando il tasto blu sotto “Nota di Addebito” e successivamente il tasto rosso (elimina): 

 



9 
 

Successivamente comparirà il tasto rosso per eliminare la domanda di pagamento. 

 


