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DOMANDA DI SALDO

Per creare e inviare la domanda di saldo & necessario accedere alla sezione "Pagamenti" di SIFER SA al
seguente link: https://sifer.regione.emilia-romagna.it

Potranno accedere solo gli utenti che hanno il privilegio “Pagamenti2014".

Regione Emilia-Romagna

SifER - Sistema informativo della Formazione

@ / Home page SA

Soggetto Attuatore POR F5SE 2007-2013 NEWS
Profilo utente POR FSE 2014-2020
Scheda soggetto costi reali SIFER SA - Sistema Regionale I
Garanzia Giovani Sono in linea le funzionalita per
Progettazione La guida all'utilizzo dell'applicati
Attuazione . .
) Leggi dipiu
Pagamenti
Applicazioni trasversali POR FSE 2014-2020
Modulistica e Guide PR FSE+ 2021-2027
Certificazione costi standard e SIFER SA - Sistema Regionale |
Percorsi di attivita di servizio Sono in linea le funzionalita per
qualificazione Progettazione La guida all'utilizzo dell'applicati
Percorsi di Approvazione o
Leggidipiu
agglornamento Attuazione
Candidature EPV e RFC  Validazioni SMART
Sistema regionale leFP ~ Pagamenti
Catalogo Voucher ’ Consultazioni indennita SIFER SA ATTUAZIONE e PAGAD
Tirocini INPS
Compilazione Dal 04/04/2024 sono disponibil
Questionari i 4 PR =
SIA Registro elettronico

Mantenimento (ex SIA)  Anagrafica
Accreditamento docenti/coordinatari

Sara possibile creare la Domanda di Saldo solo dopo aver:

1. inserito su SIFER il valore delle spese maturate al 30/06 tramite file csv nella sezione
ATTUAZIONE (vedi Guida_Attuazione_SIFER_tip_65_MISURE_INFANZIA_0_3);
2. inviato la Comunicazione di Termine (Allegato 8_nota di gestione Prot. 14112023.1123552.U)

Nota bene: solo a seguito di tali adempimenti la Regione potra archiviare 'operazione e consentire la
creazione della domanda di saldo.




Formazione e lavoro

# SIFER home page » Pagamenti 2014

Elenco Operazioni
Filtri di ricerca ~

Visualizzate righe 1-4 di 4

Rifpa & Canale di finanziamento * $
2015-99391RER @) FSEHI
2022-15999RER @) TEST
2022-20634RER () TEST
2022-21367IRER ) TEST

Beneficiario 5

ss6t @
ss6t @

6858 (@)
ss62 @

RTI=

No/p o
No/p o

Nno
Nno

Contributo richiesto

886.687,20€

120.943,00€

7.500,00 €

35.000,00 €

* (Overbooking): Le operazioni approvate potranno essere finanziate in overbooking secondo quanto previsto dall'avviso pubblico

Visualizzate righe 1-4 di 4

Atto impegno

PROVA_SIFER del 07/03/2023
Prova_SIFER_2024 del 18/04/2024
PROVA_18999_2024 del 17/04/2024

Prova Afto Misica del 24/11/2023
Prova_atto_SIFER_2 del 19/01/2024

PROVA_impegno_21367 del 09/05/2024
PROVA_21367 del 03/06/2024

Totale pagato

8.900,00€

0.00€

0.00€

0.00€

Dopo aver cliccato sul RIF PA dell’'operazione comparira U'elenco delle domande precedenti.

E necessario creare una nuova domanda (tasto verde).

Dettaglio operazione 2022-21367/RER

Soggetto  Canale di Contributo Totale
Rif. PA titolare finanziamento RTI richiesto pagato
2022- oocs @) | TEST No  35000,00€ 000

21367/RER

m Mostra/nascondi filtri v

Elenco domande di pagamento

s Numero & Note di addebito Fase ¢
st s o-

46056 4 o-

w009 3 o-
LU o-

N o-

Coordinate bancarie

Codice
CuP

1T00U0000000000000000000000

Stato &

Rimborso

Rimborso

Rimborso

Rimborso

Rimborso

Importo
Proposto maturato

32.067,00 €

18.000,00 €

20.126 20 €

2512620 €

9622,80€

Fidejussione/Percentuali
pagamento

Proposto ammesso

0,00€
0,00€
0,00€
000€

0,00 €

Proposta di Indennita smart
rendiconto sull'operazione
Invio obbligatorio : $i SN UEELIVEIE)

A se smart

- attivata, non includere nel
maturato progetti di tipologia
T02a (indennita)

Data invio a PA.
Fase documentale ¢ Fase amministrativa <

09-07-2024 15:33:50 -
27-06-2024 11:21:15 -
18-06-2024 16:07:15 -
06-06-2024 12:18:47 -

06-06-2024 12:07:00 -

Erogazione
INPS

Stato
pagamento

@ Attivo




Creando una “nuova domanda” deve comparire la schermata sotto riportata.

Si specifica che la domanda di saldo corrisponde alla creazione della Proposta di Rendiconto.

Creazione proposta di rendiconto operazione 2022-21367/RER

L'operazione 2022-21367/RER prevede I'invio della proposta di rendiconto.

Crea la proposta di rendiconto +

x Annulla

ATTENZIONE: se non compare tale schermata, mail sistema crea una nuova domanda di rimborso,
significa che operazione non & ancora stata archiviata. (Nella colonna “stato” viene indicato se si
tratta di domanda di saldo o di rimborso). Se viene creata erroneamente una domanda di rimborso
é sufficiente eliminarla con il tasto rosso.

Se non compare la schermata sopra riportata (Creazione Proposta di Rendiconto Operazione ....), €
necessario verificare di aver caricato le spese sostenute tramite file csv al 30/06, e aver inviato la
comunicazione di termine, come sopra riportato. Solitamente occorre qualche giorno per consentire
al referente di effettuare gli opportuni controlli e archiviare 'operazione. Se il problema persiste
contattare il rerente di gestione.

Dettaglio operazione 2022-21367/RER

Soggetto  Canale di Contributo Totale Codice idejussi i P di Indennita smart Erogazione  Stato
Rif. PA titolare finanziamento RTI richiesto pagato  Coordinate bancarie CUP pagamento rendiconto sull'operazione INPS pagamento
2022- oocs @  TEST No  3500000€ 000 1T00U0000000000000000000000 ['No R Non attivata @ Atfivo
21367/RER o - se smart

- attivata, non includere nel
maturato progetti di tipologia
T02a (indennita)

Mostra/nascondi filtri v

Elenco domande di pagamento

Importo Data invio a PA.
Numero Note di Proposto Proposto Fase Fase
Ids s addebito Fase$ Stato & maturato ammesso s s Azioni
M52 6 n Saldo 000¢ @ 000€ = = n
Invio alla PA non possibile perché
» Proposta di rendiconto: & necessario inserire almeno una nota di addebito
« Proposta di rendiconto: & necessario verificare le quote di finanziamento dei
progetti
« Proposta di rendiconto: non sono stati inseriti gli allegati alla proposta di
rendiconto
47151 5 n Rimborso 32 067,00 € 000€ 09-07-2024 = z
15:33:50
£
46856 4 n Rimborso  18.000,00 € 0,00€ 27-06-2024 112115 — z
£




Dopo aver creato la domanda di saldo, occorre creare la nuova nota di addebito cliccando sul tasto
blu che compare sotto il testo “nota di addebito” e successivamente sul tasto verde.

# SIFER home page » Pagamenti 2014

2022- o068 @  TEST No  3500000€ 000  [T00U00D0000000000000000000 O~ Non atfivata

21367/RER o - se smart

Invio abilitato : Si I attivata, non includere nel

maturato progetti di tipologia
T02a (indennita)

Mostra/nascondi filtri v

Elenco domande di pagamento

Importo Data invio a PA.
Numero Note di Proposto Proposto Fase Fase
ds s addebito Fase & Stato & maturato ammesso s K Azioni

47152 6 “ Saldo o00e @ 0,00€ - - n

Invio alla PA non possibile perché:
« Proposta di rendiconto: & necessario inserire almeno una nota di addebito
« Proposta di rendiconto: & necessario verificare le quote i finanziamento dei
progetti
» Proposta di rendiconto: non sono stati inseriti gli allegati alla proposta di
rendiconto

Domanda di pagamento n°® 6

Nr. nota di addebito Data nota di addebito Emessa da Importo Azioni

Nessuna nota di addebito associata alla domanda di pagamento

A questo punto il sistema riporta il valore maturato (complessivo per Uintera durata dell’operazione) per
ogni progetto.

ATTENZIONE: se 'importo maturato € diverso dal totale complessivo riportato nell’Allegato 5 (Modello
Rendicontazione Nidi) € probabile che non siano stati caricati in SiZer SA ATTUAZIONE tutti i file .csv
completi. In tal caso, non proseguire con la creazione della domanda di saldo ma rivolgersi al/alla
relerente di gestione, che puo eliminare la data termine del progetto e consentire il caricamento di una
nuova lista spese (file .csv), avendo prima eliminato la domanda creata in precedenza.

Procedere cliccando su “successivo” e poi su “completa”.

# SIFER home page » Pagamenti 2014

A 4 A4
o

PROVA_21367 del 03- smart attivata,

06-2024 non includere
nel maturato
progeti di
tipologia T02a
(indennita)

Steps:

Inserimento informazioni relative ai progetti

Conferma inserimento

Progetti corsuali
Rifpa Titolo Tipologia di azione Importo maturato Note SB Selezionato
Nessun progetto corsuale trovato.

Totale importo 0,00 €

Progetti non corsuali

Rifpa Titolo Tipologia di azione Importo maturato Note SB Selezionato
RIS ~ prova inserimento liste spese tipologia 65 65 32.067,00 €

Totale importo  32.067,00 €

Successivo




# SIFER home page » Pagamenti 2014

Proposta di rendiconto - Nuova nota di addebito

Fase
domanda Indennita
Soggetto Canale di Contributo  Totale Codice Fidejussione/Percentuali Id domanda di di smart Erogazione Ste
Rif. PA titolare finanziamento RTl  richiesto pagato Coordinate bancarie CuP Impegni pagamento sull'operazione INPS pa
2022- 6868 TEST No 3500000 000€ [TOOUO0O0C00000000000000000 [ No B 47152186 PROVA_impegno_21367 = Saldo Non attivata E
21367/RER o o € del 09-05-2024 se
PROVA_21367 del 03- smart attivata,
06-2024 non includere
nel maturato
progetti di
tipologia T02a
(indennita)

Steps:

Inserimento informazioni relative ai progetti &
Conferma inserimento

Si sta per inserire la proposta di rendiconto (importo complessivamente maturato: 32.067,00 €).
Procedendo sara possibile inserire/verificare le quote di finanziamento dei progetti.

Precedente eSS

A questo punto comparira la sezione in cui caricare i documenti previsti nella nota di gestione Prot.
14112023.1123552.U:

nella sezione indicata come “file Dichiarazione” inserire la Dichiarazione di Responsabilita,

ovvero lallegato 9 salvato in pd@e firmato digitalmente dal legale rappresentante in Bbrmato
.p7m;

nella sezione indicata come “file della Relazione Finale” inserire una cartella zippata firmata
digitalmente dal legale rappresentante in PBbormato p7m, contenente:

. allegato 5, completo per tutti e 3 i periodi;

. allegato 10, Dichiarazione di Assenza di Doppio Finanziamento;
entrambi in Bbrmato Excel e firmati dal legale rappresentante in Bbrmato .p7m).

Dopo aver inserito i due allegati cliccare sul tasto verde “inserisci allegati”.

LUHITNUG Ul PAYISHIY U~ VISUGHZLZG HIULG Ul GUUSIing
Fase
Soggetto  Ganale di GContributo  Totale Godice  Fidejussione/Percentuali  Id domanda di domandadi  Indennita smart Erogazione  Stato
Rif. PA titolare  finanziamento  RTl  richiesto  pagato  Coordinate bancarie CUP  pagamento pagamento/Numero  Impegni pagamento  sull'operazione INPS pagamento
2022- ss65 ) TEST No | 3500000€ 000€  ITOOUOOOOO00000000000000000 - 4715216 PROVA_impegno_21367  Saldo Non attivata
21367T/RER o del 09-05-2024 se smart
PROVA_21367 del 03-06- attivata, non includere
2024 nel maturato progett di
tipologia T02a
(indennita)
Emessa da Importo proposto maturato Data creazione Utente creatore
SIFER 32.067,00 € 09-07-2024 15:47:32 simona Chiccoli

Invio della domanda di pagamento non possibile perché:
+ Proposta di rendiconto: non sono stati inseriti gli allegati alla proposta di rendiconto

Per completare linserimento della proposta di rendiconto & necessario allegare, nel form sottostante, la dichiarazione sostitutiva di atfivita realizzata e la relazione finale firmata digitalmente. | format sono disponibili al link https:/formazionelavoro.regione.emilia-romagna.iventra-in-
5 i Joghi
g gl

Caricamento allegati alla proposta di rendiconto

Caricamento allegato

File
File della dichiarazione firmato in formato .p7m *
Nen inserito
Scegli file | Nessun Tile selezionato

File della relazione finale firmato in formato .p7m *

Non insefito
Scegli file | Nessun Tile selezionato

Progetti corsuali



SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA

# SIFER home page » Pagament 2014 » Operazione 2022-21367/RER - Elenco domande di pagamento
Allegati modificati con SUccesso.

Domanda di pagamento 6 - Visualizza nota di addebito

Soggetto  Canale di
Rif. PA titolare  finanziamento  RTI

Contributo  Totale
richiesto  pagato  Goordinate bancarie

35.00000€ 000€  ITOOUOOOODOOOO0OODOO0000G00

1 Utente: Simona ChiccoliEnte 6668 ~

© Help

£ Assistenza ~

2022- 6868 o TEST No

21367/RER o
o

Emessada Importo proposto maturato

SIFER 32.067.00€

Per completare linseri
regione/atti-amministrativifgestione

controllo/modulistica-e-loghi

Caricamento allegati alla proposta di rendiconto
Caricamento allegato
File della dichiarazione firmato in formato .p7m *

Scegli file | Nessun file selezionato

File della relazione finale firmato in formato .p7m *

Scegli file | Nessun file selezionato

posta di rendiconto & necessario allegare, nel form sottostante, la dichiarazione sostitutiva d

Fase
Fidejussione/Percentuali  Id domanda di domandadi  Indennita smart Erogazione  Stato
Impegni pagamento  sull'operazione INPS pagamento
- 4715216 PROVA_impegno_21367  Saldo Non attivata [ = ativo |
del 09-05-2024 se smart
PROVA_21367 del 03-06- attivata, non includere
2024 nel maturato progetti di
tipologia T02a
(indennita)

Data creazione

09-07-2024 15:47:32

File

Utente creatore

Simona Chiccoli

i aitivita realizzata e la relazione finale firmata digitalmente. | format sono disponibili al link hitps://formazionelavoro regione.emilia-romagna.itlentra-in-

& Alleg_7_Dichiarazione_di_conform_agli_originall docx.p7m &

& Alleg_8_Comunicazione_di_termine.docx.p7m &

Per ritornare nella pagina iniziale, cliccare su “Operazione...”

A guesto punto & possibile inviare la domanda di saldo cliccando sul tasto verde.

ATTENZIONE: dopo linvio della domanda di saldo il verificatore non ha la possibilita di respingerla,
ma sara necessario contattare l’assistenza tecnica aprendo un ticket scrivendo una mail a
assitenzasoggettigestori@regione.emilia-romagna.it. Quindi & opportuno accertarsi che i dati e i
documenti siano corretti, prima di effettuare Uinvio. Nel caso si rilevino errori, € possibile utilizzare le

istruzioni indicate successivamente.

SOSTITUZIONE DOCUMENTI ALLEGATI NON CORRETTI PRIMA DELL’INVIO

Prima di effettuare Uinvio, &€ ancora possibile sostituire i documenti allegati cliccando sul tasto blu
“azioni”, e ripetendo la procedura di caricamento sopra riportata, eliminando i file precedente

inseriti.

m Formazione e lavoro

SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA

# SIFER home page » Pagamenti 2014

Dettaglio operazione 2022-21367/RER

Soggetto  Canale di

Contributo Totale Codice  Fidejussione/Percentuali

Rif. PA titolare finanziamento RTl  richiesto pagato  Coordinate bancarie cup pagamento

2022- coos @)  TEST No  3500000€  0.00 IT00U0000000000000000000000 [no 3

2136TIRER

Mostra/nascondi fltri ~
Elenco domande di pagamento
Importo

as Numero & Note di addebito Fases stato & Proposto maturato Proposto ammesso
a7z 6 n Saldo 32067.00¢ @) 000€

47151 5 Rimborso 32.067.00€ 000€

46856 4 o- Rimborso 18.000,00 € 000€

46609 3 n Rimberso 20.126,20 € 000€

m EHFQWHEEHHIIZ Romagna
Uik axoe

1 Utente: Simona ChiccoliEnte:6868 ~  @Help  # Assistenza +
Proposta di Erogazione  Stato
rendiconto Indennita smart sull'operazione INPS pagamento
Non attvata
- se smart attivata, non includere
- nel maturato progett di tipologia T02a

(indennita)

Datainvio aPA.

Fase documentale & Fase amministrativa & Azioni

09-07-2024 15:33:50

27.06-2024 11:21:15

18-06-2024 16:07:15




m R T IR TP AR HEEE ™SRegioneEmilia-Romagna

SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA

£ Utente: Simona ChiccoliEnte:6868 +  @Help  f Assistenza ~
# SIFER home page » Pagamenti 2014

Dettaglio operazione 2022-21367/RER

Soggette  Canale di Contributo Totale

Codice  Fidejussione/Percentuali Proposta di Erogazione  Stato

RIf. PA titolare finanziamento  RT richiesto pagate  Coordinate bancarie cup pagamento rendiconto Indennita smart sull'operazione INPS pagamento
2022- 6866 o TEST No  35.000,00€ 0.00 1T00U0000000000000000000000 o- Non attivata
21367RER

se smart attivata, non includere
~ | nel maturato progetti di tipologia T02a
(indennita)

Mostra/nascondi filtri

Elenco domande di pagamento

Importo Data invio a PA.
a3 Numero & Note di addebito Fases stato & Proposto maturato Proposto ammesso Fase documentale & Fase amministrativa $ Azioni
47152 6 n saldo 32067.00¢ @ 000€ = = E n
Domanda di pagamento n° 6
Nr. nota di addebito Data nota di addebito Emessa da Importo Azioni
Da emetiere ente alla SIFER (importo approvato: 35.000,00 €) Importo contributo rendicontato: € n
Importo del saido: 0,00 €
SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA £ Utente: Simona ChiccoliEnte6868 ~ @ Help S Assistenza ~
@ SIFER home page » Pagamenti 2014 » Operazione 2022-21367/RER - Elenco domande di pagamento
Domanda di pagamento 6 - Visualizza nota di addebito
Fase
Soggetto  Ganale di Contributo  Totale Godice  Fidejussione/Percentuali  Id domanda di domandadi  Indennita smart Erogazione  Stato
RIf. PA titolare  finanziamento ~ RTI  richiesto  pagato Goordinate bancarie GUP  pagamento pagamento/Numero  Impegni pagamento  sulloperazione INPS pagamento
2022- o665 @  TEST No  3500000€ 000€  ITOOUOOO000000CO00C0000000 o- 4715216 PROVA impegno 21367  Saldo Non attivata @ Attivo
21367/RER o del 09-05-2024 se smart
PROVA_21367 del 03-06- attivata, non includere
2024 nel maturato proget di
tipologia T02a
(indennita)
Emessada

Importo propeste maturato Data creazione Utente creatore
SIFER 32.067,00€ 09-07-2024 15:47:32 Simona Chiccoli

Per completare lnserimento della proposta di rendiconto & necessario allegare, nel form sottostante, la dichiarazione sostitutiva di attivita realizzata e la relazione finale firmata digitaimente. | format sono disponibili al link hitps://formazionelavoro.regione.emilia-romagna. it/entra-in-
i loghi
0 gl

Caricamento allegati alla proposta di rendiconto

Caricamento allegato File

File della dichiarazione firmato in formato .p7m * & Alleg_7_Dichiarazione_di_conform_agii_originali.docx p7m &

Nessun file selezionato

File della relazione finale firmato in formato .p7m * & Alleg_8_Comunicazione_di_termine.docx.p7m @

Nessun file selezionato

ELIMINAZIONE DELLA DOMANDA NON ANCORA INVIATA

Prima dell’invio € possibile anche eliminare la domanda. Prima occorre eliminare la nota di addebito
cliccando il tasto blu sotto “Nota di Addebito” e successivamente il tasto rosso (elimina):

SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA

% Utente: Simona Chiccol[Ente6868 - @ Help  FAssistenza -
# SIFER home page » Pagamenti 2014

Dettaglio operazione 2022-21367/RER

Soggetto Canale di Contributo Totale Codice Fidejussione/Percentual Erogazione tato
Rif. PA titolare finanziamento RTI ichiesto pagato Coordinate bancarie cupP agar Indennita smart sull'operazione INPS pagamento
2022-21367/RER  ggpg e TEST No 35.000,00 € 0.00 1T00U0000000000000000000000 [ no B4 Non attivata
o se smart attivata, non includere nel maturato

progetti di tipologia T02a (indennita)
Mostra/nascondi filtri v
Elenco domande di pagamento
Importo Data invio a PA.
ds Numero & Note di addebito Fase 3 Stato Proposto maturato Proposto ammesso Fase documentale 3 istrativa $ Azioni
w526 = saldo 20700 @ ooe -
Domanda di pagamento n° 6
Nr. nota di addebito Data nota di addebito Emessa da Importo Azioni
Da alla valutazione SIFER (importo approvato: 35.000,00 €) Importo contributo rendicontato: €
Importo del saldo: 0,00 €

47151 5 n Rimborso 32.067,00€ 000€ 09-07-2024 15:33:50

46856 4 n Rimborso 18.000,00€ 000€ 27062024 11:21:15

46609 3 n Rimborso 2012620€ 000€ 18-06-2024 16:07:15

46341 2 n Rimborso 2512620 € 000€ 06-06-2024 12:18:47

46339 1 n Rimborso 962280 € 000€ 06-06-2024 12:07:00




Successivamente comparira il tasto rosso per eliminare la domanda di pagamento.

Elenco domande di pagamento

Importo Data invio a PA.
Numero Note di Proposto Proposto Fase Fase
Id$ 3 addebito Fase s Stato & maturato ammesso s s Azioni

47152 6 n Saldo 000€ @ 000€ = = .n

Invio alla PA non possibile perché:
« Proposta di rendiconto: & necessario inserire almeno una nota di addebito
« Proposta di rendiconto: & necessario verificare le quote di finanziamento dei
progetti
» Proposta di rendiconto: non sono stati inseriti gli allegati alla proposta di
rendiconto



