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Di seguito vengono descritti i passaggi tecnici da seguire per la comunicazione dei dati di attuazione dei 
progetti approvati con tipologia A01. 

 
Le funzionalità qui descritte sono presenti nella sezione “Attuazione” dell’area “PR FSE+ 2021-2027”. 

La sezione è raggiungibile al seguente link: 

https://sifer.regione.emilia-romagna.it/private/webapp/home 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



COMUNICAZIONE DI AVVIO 

Cliccando su attuazione, verrà visualizzata l’operazione approvata e cliccando il tasto blu 
“Comunicazione di avvio”, sarà possibile trasmettere alla PA l’avvio dell’operazione coincidente con la 
prima ora di servizio erogata:  

 

 
Si aprirà la seguente videata dove si dovrà inserire la data avvio dell’operazione e la data di termine 
prevista (entro e non oltre il 31/08/2024):  

 

 Inseriti i dati, per trasmettere la comunicazione alla PA, cliccare sul tasto blu Salva/invia. 

  



 

INSERIMENTO SCHEDE ANAGRAFICHE 

Per inserire le schede anagrafiche cliccare sul quadratino blu a sinistra del rif Pa : 

 

 
Verranno visualizzati tutti i progetti che fanno parte dell’operazione. 

Cliccare sulla freccia  in corrispondenza del progetto tipologia azione A01: 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Apparirà la seguente videata, dove sarà possibile inserire i partecipanti cliccando sul pulsante:  
“Accedi al gestore comunicazione partecipanti”: 
 

 

Cliccare sul tasto “Nuova comunicazione”: 

 

E successivamente sul tasto “Nuovo partecipante”: 

 



 

 

 

Inserire in maniera corretta il codice fiscale del partecipante e cliccare il tasto “Verifica codice fiscale”: 

 

A questo punto sarà possibile inserire i dati del partecipante compilando tutti i campi contrassegnati da 
asterisco (obbligatori): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si precisa che: 

a. nel campo “Condizione occupazionale attuale”, va selezionata dal menù a tendina l’opzione 
“Inattivo diverso da studente”; 

b. nel campo “Titolo di studio posseduto”, le opzioni possibili sono 4, Nessun titolo, Licenza 
elementare, Licenza media, Titolo di istruzione secondaria di II grado (scolastica o formazione 
professionale) che non permette l'accesso all'Università; 

c. nel campo “Ore previste” convenzionalmente inserire 1:00, in “Ore effettive” 0:00, per tutte le 
schede anagrafiche degli allievi. 



Completata la compilazione di tutti i campi obbligatori, ricordarsi di salvare i dati cliccando sul pulsante in 
basso a sinistra: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In caso di compilazione errata o incompleta dopo aver salvato apparirà un avviso di colore rosa con il 
messaggio “Scheda da completare/correggere”, con i campi compilati in modo erroneo evidenziati in 
rosso. 

Se tutti i campi sono stati compilati correttamente, dopo aver salvato comparirà un avviso di colore verde 
“Dati salvati correttamente” e selezionando il tasto  sarà possibile inviare i dati alla Pubblica 
Amministrazione, che provvederà in tempi successivi alla validazione dei partecipanti: 

Nota. Si consiglia di caricare prima tutte le anagrafiche e trasmetterle alla PA in un unico invio:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se si presenta la necessità di inserire ulteriori partecipanti dopo il 1° invio, occorre rifare l’iter dall’inizio e 
procedere con una nuova comunicazione partecipanti.  

Se occorre far firmare ai partecipanti le relative schede generate da SIFER, occorre cliccare sul quadrato 
blu, in corrispondenza della comunicazione inviata e si aprirà la seguente schermata: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccando su “Stampa partecipanti con informativa”, si potrà così stampare l’informativa sulla privacy 
della Regione e farla firmare al partecipante (genitore/tutore in caso di minorenne).  

Attenzione a non confondere questa scheda con quella richiesta come Scheda informativa sulle risorse 
FSE+, utile ad attestare il rispetto degli obblighi di comunicazione e visibilità. 


