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SERVIZIO GESTIONE E CONTROLLO DELLE
ATTIVITA' REALIZZATE

NELL'AMBITO DELLE POLITICHE DELLA
FORMAZIONE E DEL LAVORO

TIPO ANNO  NUMERO
REG. CFR. FILE SEGNATURA XML

Agli Istituti
Pr of essi onal

LL. SS
INVIO TRAMITE PEC

Qggetto: Azione di supporto al Sistema Regionale di Istruzione e
For mazi one Prof.le (1eFP).

I ndi cazioni per le Istituzioni Scolastiche in nerito alla
realizzazi one del Progetto di Intervento (a.s. 2016-2017)
approvato e finanziato con DGR 1735/ 2016.

A seguito dell’ approvazione della deliberazione n. 1735 del
24/ 10/ 2016, ovvero dell’atto che quantifica e assegna le risorse

agli Istituti  Scol asti ci per la realizzazione dell'Azione
Regionale lefp nell’ a.s 2016/2017, fornianp al cune indicazioni
operative wutili alla corretta realizzazione dei "Progetti di

I ntervento" in considerazione delle novita introdotte con |a DGR
687/ 2016. Alla luce dell’esperienza realizzata nei trienni

precedenti e delle verifiche rendicontuali in corso, inoltre, si
rende necessario condividere i nuovi adenpinenti e la relativa
nmodul i stica, in coerenza con quanto previsto dalla nornmativa
vi gent e.

Anmi ssibilita della spesa

Nel rispetto della normativa vigente si precisa che le attivita
e |le spese relative potranno essere riconosciute solo se
riconducibili a data successiva |a pubblicazione della delibera
di finanziamento. Pertanto, per |'a.s. 2016-2017, in virtu della
data di pubblicazione della DGR 1735/2016 nel BUR n. 330 del
03/ 11/ 2016 saranno ritenute amm ssibili e riconosciute in fase
di rendicontazione le attivita realizzate e |l e spese inpegnate a
partire dal 03/11/2016.
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Si ricorda che nell'anbito dell' assegnazi one 2014/16 di cui alla
DGR 1525/ 2015 dovranno essere considerate |e spese delle classi
prime e seconde (inpegnate entro il 31-8-2016) e non i costi
dell e classi terze che dovranno essere considerati nel

finanzi anent o assegnato per |'a.s. 2016/ 17 con |a DGR 1735 a
partire dal 03-11-2016 (data di pubblicazione della delibera).
Pertanto, |'attivita relativa al finanzianmento 2014/16 verra
verificata con riferinento agli a.s. 2014/15 e 2015/ 16 per |le
spese inpegnate entro il 31-8-16.

Inoltre, in linea con il punto 5) del dispositivo della DGR
1735/ 2016, |le eventuali risorse relative ad attivita non
realizzate entro |'annualita 2017 (ovvero realizzate e inpegnate
entro e non oltre il 31/8/2017) non verranno |i qui date.

Copertura attivita a.s. 2015/2016 e utilizzo economi e

Sulla base di quanto indicato al punto 4) della DGR 687/2016, &
stata data la possibilita di inpegnare per |’'as. 2015-2016 le
risorse ancora disponibili relativanente a diversi atti di
finanzianento relativi alle annualita precedenti entro e non
oltre la conclusione delle stesso. Le econome maturate nei
trienni precedenti, possono essere utilizzate solo se inpegnate
entro il 31/8/2016.

Pertanto, per la realizzazione delle attivita delle attual
cl assi 1 non potranno essere utilizzate |e risorse
precedentenente assegnate, bensi quelle attribuite con la DGR
1735/ 2016.

Li qui dazi one del finanzianmento

L' erogazi one del finanzianmento assegnato - cosi cone specificato
al punto 9) del dispositivo della DGR 1735/2016 - avverra con le
seguenti nodalita:

una quota del 50% del finanzianento approvato a presentazi one
della relazione/ SAL attestante |la realizzazione del 50% delle
attivita previste nediante presentazione del Modello 2)
allegato alla presente coerentenente con quanto previsto nella
"Scheda di Progetto di Intervento”, con esclusione delle ore
relative alla formal i zzazi one e certificazione dell e
conpet enze;
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il saldo, nel limte del massinale del finanzianento assegnato
in seqguito alla presentazione del partitario delle spese
sostenute in nodo dettagliato, in coerenza con il valore

maturato a sequito delle verifiche rendicontuali.

Si ricorda che la quantificazione del valore maturato, quale
finanzianento massino anmi ssibile, e la valorizzazione a
consuntivo data dalle ore realizzate (AL A2, A3, B)
nmoltiplicate per il parametro orario (€ 103,00), la cui evidenza
e ripartita nei docunenti di registrazione delle presenze di cui
al successivo punto a)"Registrazione delle attivita"

Non concorrono al conteggio delle ore utili per il calcolo del
val ore maturato, in quanto considerate attivita strunentali:
- le ore di progettazi one, t ut or aggi o, coor di nanent o,

di rezi one, rendi contazione, anmm ni strazi one, segreteria, ecc..
- le ore relative agli esam di qualifica (O).

Tali ore verranno riconosciute in base alla propria evidenza ne
time sheet, nei verbali, nella relazione finale e nei docunenti
di spesa. Eventuali econonm e non potranno essere utilizzate.

Adenpi menti in fase di avvio attivita

Tra le novita introdotte dalla Delibera 687/2016 ricordi ano che
il finanziamento approvato con la DGR 1735/2016 €& relativo alle

attivita rivolte alle classi I, Il e Ill, svolte nell'a.s
2016/ 2017.

In considerazione di quanto previsto dal Decreto Legislativo
118/ 2011 e ss.nmii per le attivita svolte in piu anni solari e
necessario allineare le stesse in coerenza agli inpegni assunti

nei singoli esercizi finanziari.

Pertanto, al fine di riallineare gli inpegni sulla base di
quanto previsto al punto 5) del dispositivo della DGR 1735/ 2016
(lda dove si cita una percentuale di realizzazione del 20% sul
primbo anno solare e dell’ 80% sul secondo anno solare) sara
necessari o conmunicare le ore effettivanente svolte al 31/12/2016
dalla data di avvio del progetto. (Mdello 1, allegato alla
presente not a.

Il Mdello 1), contenente altresi |la comunicazione di avvio,
dovra indicare la prinma giornata di attivita (o la presunta data
di avvio) debitanmente riportata sui docunenti di registrazione
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del |l e presenze. Tale docunento dovra pervenire entro e non oltre
il 31/01/2017 al fine di poter accelerare le procedure di cui
sopr a.

Adenpi menti in fase di realizzazione delle attivita

Per quanto riguarda |la durata e gli orari di svolginento delle
attivita €& necessario fare riferinento al paragrafo 7.1.3 della
DGR 1298/ 2015.

a) Registrazione delle attivita
L'utilizzo degli strumenti di registrazione delle presenze €
normat o dalla DGR 1298/ 2015 al paragrafo 7.3.3.

Ri spetto alla registrazione delle attivita formative di cui alle
differenti tipologie di azione (Al, A2, A3 e B) i nodelli res
di sponibili nell’ apposita sezione del portale "Formazione e
Lavor 0" sezione |struzione e Formazi one Professionale sono stati
fornulati solo a titolo esenplificativo.

Tuttavia |’utilizzo degli stessi assicura il rispetto dei
contenuti e delle informazioni essenzi al i sulle attivita
realizzate al fine del riconoscinento della spesa.

Nel caso |le Istituzioni scolastiche decidessero di optare per
utilizzare format gia in uso da parte delle stesse, sara
comunque necessario che in questi risultino presenti gli stess

el enmenti essenziali, nello specifico:

apposi zi one del | ogo della Regione Em|ia-Romagna;

vidima degli strunenti di rilevazione delle presenze
(1" apposi zione del tinbro, della data — che dovra essere
antecedente alle date di formazione svolta - e della firm
della direzione didattica);

la presenza di allievi/partecipanti/docenti/ esperti,
nmedi ant e apposi zione di firm

gli orari di inizio e ternmine lezioni/attivita;

| "argonmento dell’attivita svolta;

i riepiloghi giornalieri e conplessivi dell"attivita degli
allievi e dei docenti.

b)Utilizzo Logh

Conme previsto dalla DGR 1298/2015 - capitolo 14 - e necessario
prevedere |'utilizzo dei Loghi della Regione Emlia Ronagna e
del Sistema leFP nell"anbito della realizzazione delle attivita



ERegioneEmilia—Romagna

seguendo le indicazioni e |'utilizzo dei file reperibili ai
seguenti |ink:

per le iniziative di infornazione, conunicazione, pubblicita
(es. materiali prodotti per convegni, sem nari, conferenze;
materi ale che abbia | o scopo di informare potenzial
beneficiari e destinatari sulle opportunita offerte dalla

| eFP)

http://formazi onel avoro.regione.enm|lia-romagna.it/sito-fse/ POR
2014- 2020/ di sposi zi oni - benefi ci ari/ obbli gh

per | a docunentazione ammnistrativa (es. diari di bordo,
registri etc.)

http://fornmazi onel avoro.regione.enilia-

romagna. it/ sifer/approf ondi nenti/ obblighi-di-conmuni cazi one-

sul | a- docunent azi one-anm ni strativa-per-la-realizzazi one-delle-
attivita

c) Stat o avanzanento con erogazi one 50%

Cone gi a evi denzi ato nel par agr af o “Li qui dazi one de

finanzianento” di cui sopra, gli |Istituti dovranno inviare,
successivanente alla realizzazione del 50% delle ore di
attivita, il Model | o 2 contenente o stato di
avanzanent o/ rel azi one conprendente |le ore effettivanente svolte
e riconducibili alla tipologia di Azione Al - A2 - A3 e B

(pertanto escluse le ore della formalizzazione e certificazione
del |l e conpetenze).

d) Vari azi oni progettuali fisico/finanziarie

Eventuali variazioni che potrebbero intervenire rispetto a
guanto contenuto nella "Scheda del Progetto di Intervento”
approvato devono essere notivate e richieste ai fini della
necessaria autorizzazione, ai sensi della DGR 1298/2015 -

par agr af o 7.4 “Vari azi oni progettuali” al Servi zio
programmazi one, valutazione e interventi regionali nell"anmbito
delle politiche della formazione e del lavoro" all'indirizzo di

posta: progval @ostacert.regione.emnmilia-ronagna.it
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d) Partenari ato e Del ega

In fase di realizzazione delle attivita, nel rispetto della DGR
1298/ 2016 (Cap.16 “Diritti e Responsabilita dei Sogget ti
attuatori”), nel caso fosse necessario avvalersi di un soggetto
esterno, |'lstituzione Scolastica dovra inviare una preventiva
ri chi esta:

nel caso si configurasse un rapporto di partenari ato:
all"indirizzo di post a certificata del “Servi zio
progranmazi one, valutazione e interventi regionali nell'anbito
dell e politiche della formazione e del |avoro”:

progval @ostacert.regione.enm lia-romagna.it

Per partner si intendono "I soggetti che condividono finalita
e oObiettivi parteci pando attivanmente alle diverse fasi
attuative del progetto. L'accordo scritto di partenariato

(convenzi one) deve prevedere senpre 1 ruoli dei soggetti
coinvolti e le relative quantificazioni economche.” (DGR
1298- 2015) .

nel caso si configurasse un’ attivita affidata in del ega:

all"indirizzo di posta certificata del "Servizio Cestione e
Controllo delle Attivita realizzate nell'anbito delle
politiche della Formazione e del Lavoro":

gcr @ostacert.regione.em|ia-ronmagna.it

Per Rapporto di delega si intende |'affidanento a terzi di

“attivitalservizi/prestazioni aventi particolare rilevanza
rispetto alle finalita ed agli interessi pubblici che hanno
determnato la concessione e quindi | attribuzione del

fi nanzi anent o pubblico”.

Per la richiesta occorre fare riferinento a quanto indicato al
paragrafo 16.1 definizione di Delega della DGR 1298/ 2015.

In particolare & necessario indicare:

1.

2.

ragi one sociale, partita iva e codice fiscale della societa da
i ncari care,
contenuto dell"attivita da del egare,
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3. persone incaricate e specifica sulle loro conpetenze ed
esperienze rel ati ve,

4. ore assegnate, inporto orario e totale inporto (precisare se
con o senza | VA,

5. notivazione circa |la scelta della societa,

6. procedura di affidanento adottata,

7. dichiarazione che |'attivita oggetto di delega non e ancora
stata avvi at a.

L'affidanento in delega & consentito nella msura nassim del

30% del valore conplessivo del finanzianento approvato per

servizi specialistici e occasionali. Non possono costituire

oggetto di delega le attivita di direzione, coordinanento e

segreteria organi zzativa dell'intervento.

Adenpi menti alla conclusione attivita

a) Term ne

Il termne massinb di chiusura delle attivita, ai sensi di
quanto previsto dalla DGR 1735/2016, €& da intendersi il
31/08/ 2017, quale termine ultino dell'a.s 2016/ 2017.

Pertanto entro 90 gg. da tale termne, ovvero entro il
30/ 11/ 2017, dovra pervenire | a seguente docunentazi one:

- Rel azione finale (Mdello 3);
- Partitari contabili.

b) Rendi cont azi one
La rendi contazi one vertera sull'analisi:

- del Progetto di Intervento, delle sue eventuali variazion
finanziarie, autorizzate in itinere, presentate al Servizio
Programmazi one e val utazione degli Interventi Regionali;

- dell'autorizzazione eventual nente richiesta e concessa
dal Servizio Programmzi one e val utazione degli Interventi
Regionali sull'attivita svolta dai partner;

- della Relazione finale, ricevuta via pec, che consiste
nel riepilogo fisicol/finanziario, conpleto della lista
dell e spese sostenute e con riferinento ai nmandati di
paganment o;
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- dell a docunentazione di registrazione dell'attivita e
dell a presenza degli allievi da sottoporre in originale in
sede di rendicontazione (registri, diari di bordo e tine-
sheet) per il calcolo del val ore naturato;

- della docunentazi one probante | a spesa sostenuta de
personal e, dei servizi, dei consum, delle attrezzature
necessarie alla realizzazione dell"attivita, ecc..
(contratti, incarichi di collaborazione/fornitura,
registri, diari di bordo, tine-sheet e docunenti di spesa).
Essa verra verificata in originale in sede di
rendi cont azi one, a canpione per alnmeno il 20% dell a spesa
sostenuta per verificarne |'amissibilita.

Con riferinmento ai beni strunmentali di proprieta utilizzati per
le attivita formative (es. attrezzature, nobili, etc.) si
specifica che sono anmissibili i costi di amortanmento assegnati
escl usivanente per |a durata di un' operazione, nella msura in
cui sovvenzi oni pubbliche non abbiano contribuito all'acquisto
di tale attivo e secondo il piano di amortanento del
beneficiari o. Possono essere ammortizzati in un unico esercizio
i beni di valore unitario di valore inferiore o uguale a €

516, 42.

L' esame di tal e docunentazi one consentira di ril evare:

| a corrispondenza della spesa, nediante confronto tra i
riepilogo fisico/finanziario contenuto nella relazione finale
(Modello 3) con gli inporti indicati nella Scheda Progetto -
e sue eventuali variazione autorizzate - rispetto alle diverse
msure di intervento. Eventuali scostanenti che superino i

20% non potranno essere riconosciuti.

|l e econome sulla “Msura di intervento” C (“sostenere gl
strumenti e i dispositivi volti all'acquisizione della
gqualifica professionale”). Le econom e eventual nente presenti
non potranno essere riconosciute e pertanto andranno a
dimnuire |l a spesa sostenuta(DGR 1298/ 2015 paragrafo 7.4.1).
Con riferinento a tale Msura di intervento si specificano d
seqguito gli inporti dei gettoni di presenza delle figure
coinvolte negli esam di qualifica di cui alla DGR 533-2014 e
alla 1298/ 15:
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Conmmi ssari o Pr esi dent e

EAPQ € 200, 00 € 250, 00
EPV € 105, 00* € 250, 00

*ATTENZI ONE: | " i ndi cazione di cui alla DGR 1298/ 2015 di un
importo pari a € 150,00 & un errore material e.

Rapporto di partenariato: |'eventual e scostanento tra |e quote
riferite a ciascun partner a consuntivo e quelle approvate e/o
autorizzate non potra superare il 20% (DGR 1298- 2015 par agrafo
16.1), pena |la decurtazione della spesa. Si ricorda che i
partner € tenuto a dinbstrare |a spesa real nente sostenuta
alla stregua dell'Istituzione Scol asti ca.

| a presenza delle autorizzazioni preventive delle attivita
affidate in delega a Enti di Fornmazione o Societa, nel massino
del 30% del|l'inporto approvato (paragrafo 16.1 DGR 1298/ 2015).
Ri cordi anb che vanno richieste in avvio o itinere al servizio
Cestione, pena | a decurtazione della spesa relativa ad
attivita delegata a terzi.

| a presenza del |ogo della Regione Emlia Ronmagna,

in coerenza con |le indicazioni relative all'utilizzo dei |ogh
sia nell'azioni di informazione, corunicazione e pubblicita
sia nella docunentazi one amm ni strativa, cone sopra
richiamato. L'assenza dei |oghi dara corso ad una
prescri zi one.

il rispetto delle norne generali di attuazi one de

rel ati vamente a durata, orari, frequenza e nodalita didattiche
secondo quanto indicato nella DGR 1298/ 2015 paragrafo 7.1. In
caso vengano rilevate delle irregolarita, questa daranno corso
a decurtazioni finanziarie.

la corretta registrazione delle attivita formative attraverso
i registri di presenze allievi -anche in nodalita digitale-,

| e schede percorso individual e/ FAD) Stage/ PW, 1 diari di

bordo, i tinme sheet. In linea con |e indicazione sopra fornite
relativamente alla registrazione delle attivita.

In caso vengano rilevate delle irregolarita, questa daranno
corso a decurtazioni finanziarie.
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| "amm ssibilita della spesa, |a docunentazione dei costi e dei
|l oro massimali (DGR 1298/ 2015 paragrafi 7.2.4, 7.2.5.5. e
7.2.5.6 e CCNLL scuol a vigente).

| a quantificazione del valore maturato, cioe |la valorizzazione
a consuntivo data dalle ore svolte (AlL. A2, A3, B)
noltiplicate per il paranmetro orario (€ 103,00). Non creano
valore maturato |l e ore di progettazi one, tutoraggio,
coor di nanent o, direzione, rendicontazione, amm nistrazione,
segreteria, ecc.. oltre alle ore relative agli esam di
qualifica (C, pur riconoscendone |a spesa se indicate nei
time sheet, nei verbali, nella relazione finale e nei

docunenti di spesa. |l valore nmaturato non pud conungque essere
superiore al finanzianmento approvato.

| a quantificazi one del valore riconosciuto (spese anm ssibili)
nei limti del valore approvato e del valore naturato e a
netto delle eventuali decurtazioni finanziarie.

SI NTESI DOCUVMENTAZI ONE DA TRASMETTERE

La nodulistica da utilizzare & scaricabile dal sito:

http://formazi onel avoro.regione.enilia-
romagna.it/ief p/ nmodulistica

Docunent azi one da i nviare
a) all"avvio

Di chiarazione di avvio e quantificazione dell"'attivita
svolta al 31/12/2016 (Mdello 1)

b) in fase di realizzazi one

Stato di avanzanent o dell'attivita e ri chi esta di
I i qui dazi one del 50% (Mbdel |l o 2)

c) alla concl usione

Rel azione finale dell'attivita e delle spese sostenute
(Model l 0 3)

10
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Partitari contabili.

d) Docunent azi one da sottoporre in sede di rendi contazione:
docunenti attestanti | attivita
registri di presenze allievi (Mdello 4 rev.1)
schede percorso individual e/ FAD (Mddello 5 rev. 1)
schede percorso individuale Stage/ PW (Mddello 6 rev.1)
diari di bordo (Mddello 7 _rev.1)
time sheet (nmodello ........ )

docunenti attestanti |a spesa canpi onat a.

I nvi o del |l a docunent azi one

La docunent azi one relativa alle di verse f asi (avvi o,
real i zzazi one, term ne), andra trasnessa nmedi ant e post a
certificata (PEC) al seguente indirizzo:

gcr @ost acert.regione.em | ia-romagna.it

i ndi cando nell'oggetto "DGR 1735/2016 Rif.pa 2016-_ __ Istituto
(nome senmplificato dell'istituto).

Distinti saluti

ST/AM
Mari sa Bertacca Francesca Berganin
Responsabi | e del Responsabi | e del Servizio
Servi zi 0 gestione Pr ogr anmazi one
firmato digitalmente firmato digitalmente

11



