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Agli Enti di formazione professionale in indirizzo 

 

 

Oggetto: Operazioni approvate a valere sull’Avviso di cui alla DGR 1035/2025 “Approvazione delle 

procedure per la selezione e il finanziamento di operazioni per dare continuità alle opportunità di formazione 

extra diritto-dovere per il conseguimento di una qualifica del sistema di IeFP. PR FSE+ 2021/2027- Priorità 4. 

Occupazione giovanile.” Allegati 1 e 2. Specifiche di attuazione e gestione. 

 

Gentilissimi, 

al fine di garantire la corretta gestione delle attività di cui all’oggetto, nel rispetto di quanto definito 

dall’Avviso pubblico di cui alla DGR n. 1035 del 30/06/2025 Allegati 1 e 2 e dai relativi atti di approvazione 

e facendo riferimento alle disposizioni attuative di cui alla DGR n. 1298/2015 e ai regolamenti comunitari 

FSE+ 2021/2027 per tutto quanto concerne le procedure di attuazione, si specifica quanto segue.  

 

In risposta all’Avviso vengono approvati rispettivamente: 

- percorsi extra diritto-dovere in modalità duale - apprendistato di I livello o alternanza rafforzata – 

per il conseguimento di un certificato di qualifica professionale di III livello del sistema IeFP, a 

valere sull’Invito di cui alla DGR n. 1035/2025 Allegato 1)  

- percorsi extra diritto-dovere in modalità duale - apprendistato di I livello o alternanza rafforzata – 

per il conseguimento di un certificato di qualifica professionale di IV livello EQF, con valore di 

diploma professionale, a valere sull’Invito di cui alla DGR n. 1035/2025 Allegato 2) 

 

In merito alle attività in oggetto, per quanto riguarda loghi e obblighi di comunicazione, la pubblicizzazione 

delle attività fa riferimento ai loghi riportati dallo specifico Avviso Pubblico di cui alla DGR n. 1035/2025 

Allegati 1 e 2, in coerenza con la tipologia di risorse approvate. 
 

In merito alle responsabilità di comunicazione dei beneficiari, i soggetti attuatori sono invitati a prendere 

visione delle “Linee guida per i beneficiari” relative alle Attività cofinanziate dal Fondo sociale europeo Plus, 

scaricabili al link: 

https://formazionelavoro.regione.emilia-romagna.it/sito-fse/programmazione-2021-2027/responsabilita-

di-comunicazione-dei-beneficiari 

 

I documenti e i materiali di comunicazione destinati al pubblico e quelli riguardanti l’attuazione del progetto 

(documentazione cartacea di registrazione delle presenze) devono riportare i quattro loghi che 

contraddistinguono il Programma regionale FSE+ 21-27 (come da Linee guida sopra indicate)  

 

AREA GESTIONE E LIQUIDAZIONE DELLE ATTIVITÀ DI ORIENTAMENTO, EDUCAZIONE, ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

TECNICA E PROFESSIONALE E ALTE COMPETENZE 

 

IL RESPONSABILE AD INTERIM 

MICHELE ROBERTO GAETA 
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e una dichiarazione che evidenzi il sostegno dell’Unione europea, quale: 

L’operazione Rif.PA _______ approvata con DGR _____ del _____/2025 è realizzata grazie ai Fondi europei della 

Regione Emilia-Romagna e finanziata con canale di finanziamento FSE+. 

 

Il Soggetto beneficiario deve raccogliere e trasmettere alla PA per tutti gli allievi iscritti alle operazioni 

l’informativa sul FSE+, debitamente controfirmata, secondo il modello scaricabile dal sito sopra riportato. 

Si evidenzia che la scheda informativa è stata aggiornata e pertanto si richiede di utilizzare la versione 

aggiornata e disponibile sul sito.  

È richiesto inoltre di esporre in un luogo ben visibile al pubblico almeno un poster in formato A3 (scaricabile 

dal sito sopra indicato) o superiore, con descrizione, obiettivi e risultati del progetto. 

Per sottolineare la rilevanza attribuita alla comunicazione, il Regolamento (UE) 2021/1060, all’art. 50, 

introduce un principio sanzionatorio che prevede che l’Autorità di gestione riduca il finanziamento fino al 

3% del contributo nel caso il beneficiario non rispetti i propri obblighi e non provveda ad azioni correttive. 

Per dare attuazione a questo principio, la Regione Emilia-Romagna ha definito, con delibera di Giunta 

regionale n. 2235 del 02/12/2024, i criteri per l’applicazione delle rettifiche finanziarie a carico dei beneficiari 

da parte dell’Autorità di gestione del Programma Fse+.  

 

Per quanto concerne l’avvio, si ricorda che le operazioni dovranno essere avviate improrogabilmente entro 

e non oltre 60 giorni dalla pubblicazione dell'atto di finanziamento sul sito web istituzionale nella sezione 

“Amministrazione Trasparente” e concludersi di norma entro 12 mesi dall’avvio. 

 

Come previsto dall’Avviso di cui alla DGR n. 1035/2025 Allegati 1 e 2, “Eventuali proroghe dei termini di 

iscrizione dovranno essere tempestivamente comunicate all’indirizzo FormazioneLavoro@Regione.Emilia-

Romagna.it al fine di permettere l’adeguata informazione e pubblicizzazione delle iniziative ai potenziali 

destinatari e pertanto per garantire pari opportunità di accesso alla formazione. In ogni caso non potranno 

essere anticipati i termini di scadenza delle iscrizioni rispetto alle date riportate in sede di progettazione.”  

Al fine di favorire e completare il flusso informativo, la tempestiva comunicazione di proroga dei termini di 

iscrizione all’indirizzo FormazioneLavoro@Regione.Emilia-Romagna.it dovrà essere trasmessa per 

conoscenza anche al referente di gestione dell'operazione. 

 

I percorsi dovranno essere avviati con un numero minimo di 12 partecipanti che – in possesso dei requisiti 

formali e sostanziali di accesso - regolarmente iscritti alle selezioni e ammessi a partecipare al corso in esito 

alla pubblicazione delle graduatorie - abbiano confermato e formalizzato il proprio interesse e il proprio 

impegno a partecipare al percorso. 

La documentazione attestante le conferma dell’iscrizione dovrà essere mantenuta agli atti dell’organismo 

titolare dell’Operazione.  

Costituisce requisito di accesso la residenza o domicilio in regione Emilia-Romagna alla data di iscrizione 

alle attività. 

Si sottolinea che non potrà essere richiesta autorizzazione all’avvio con un numero inferiore di partecipanti 

o alla partecipazione di giovani occupati con contratto diverso dal contratto di apprendistato di I livello. 

 

Per tutte le operazioni approvate, in attuazione di quanto disposto con deliberazione di Giunta regionale 

n. 1384/2023, i Soggetti titolari delle operazioni approvate dovranno ricorrere all’utilizzo del ROL (Registro 

On Line) per la registrazione delle presenze per la componente d’aula. 
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Per l’attivazione dei percorsi a ROL, è necessario innanzitutto eseguire le operazioni preliminari in SIFER SA 

(creazione dell'edizione, alimentazione anagrafica docenti e coordinatori, associazione dei docenti e 

coordinatori ai moduli e dei moduli ai calendari), seguendo le indicazioni presenti nelle Guide. 

È inoltre necessario inviare in tempo utile i partecipanti (di norma almeno 5 gg prima dell’avvio 

dell’edizione) in modo che la PA possa validarli prima della partenza delle lezioni. 

Si sottolinea che è importante per il coordinatore accedere a ROL e andare a configurare nel suo profilo 

utente la e-mail presso cui ricevere le notifiche per la mancata apposizione delle firme di inizio e delle firme 

di fine, in modo che possa beneficiare di questo aiuto in più per controllare il regolare svolgimento. 

In relazione a quest’ultimo punto si sottolinea che le notifiche non sostituiscono l’azione di presidio 

quotidiano che lo staff di coordinamento è tenuto a garantire sulla buona tenuta del registro e sulla 

gestione delle attività nel loro complesso, ma rappresentano piuttosto un supporto aggiuntivo, che tuttavia 

può essere soggetto a malfunzionamenti o ad aggiornamenti di sistema.  

 

Si rammenta che, come stabilito dall’Avviso DGR n. 1035/2025 Allegati 1 e 2, il ricorso alla formazione 

erogata a distanza in video conferenza in modalità sincrona, per le finalità ivi indicate e nel rispetto delle 

modalità di documentazione dell’attività al fine dell’ammissibilità della spesa, deve essere circoscritta ad un 

massimo di 40 ore, ferma restando la necessità di garantire in ogni caso l’accessibilità alla stessa anche ai 

giovani in condizioni di fragilità e/o con disabilità, nonché di garantire la possibilità di fruire del percorso 

presso la sede dell’Ente a fronte di specifica richiesta. 

 

All’avvio dell’operazione, vanno trasmessi, in un’unica soluzione al referente di gestione ed entro massimo 

10 giorni dall’avvio operazione, il verbale di accertamento dei requisiti (e il verbale di eventuale 

selezione nel caso di un numero di allievi superiore al numero di posti disponibili) e i documenti di 

promozione, necessari ai controlli all’avvio finalizzati all’attivazione dei pagamenti.  

Il Verbale di accertamento dei requisiti in ingresso è predisposto secondo format regionale con allegato 

l’eventuale verbale della procedura selettiva, dove viene specificato che gli allievi rispettano i requisiti di 

ammissibilità come da Avviso.  

Con riferimento alla condizione rispetto al lavoro, si segnala l’importanza di raccogliere nella scheda di 

iscrizione dei candidati anche i dati relativi alla condizione professionale, con conseguente specifica della 

durata della ricerca o del tipo di contratto, secondo le opzioni riportate nell'Avviso (giovani inoccupati, 

disoccupati, occupati unicamente con un contratto di apprendistato di I livello) e di riportarli 

successivamente sulle relative schede anagrafiche a Sifer, al fine di predisporre correttamente il verbale di 

accertamento dei requisiti e fornire un quadro completo degli indicatori di monitoraggio. 

Si precisa che, per quanto riguarda gli eventuali successivi allievi subentrati o in caso di scorrimento della 

graduatoria, i verbali andranno opportunamente integrati tenendo agli atti la relativa documentazione, così 

come andranno tenute agli atti del Soggetto Attuatore le schede informative FSE+ controfirmate dagli 

allievi subentrati. Tali materiali potranno essere richiesti in visione ai fini di eventuali ulteriori controlli. 

Si ricorda che il Soggetto Attuatore, in quanto gestore di pubblico servizio, è tenuto a verificare a campione, 

ai sensi dell’art. 71 del DPR 445/2000, presso le Amministrazioni emittenti, la veridicità e la correttezza delle 

autodichiarazioni rese dagli allievi iscritti redatta ai sensi del DPR 445/2000, in misura non inferiore al 5% 

del numero di ammessi alle attività formative.  

La verifica del materiale pubblicitario avverrà in relazione alla documentazione trasmessa al referente di 

gestione della PA in riferimento al contenuto di quanto pubblicizzato sul sito web/locandina e social media, 

alle schede Informative FSE debitamente sottoscritte, trasmesse per tutti gli allievi iscritti e al poster A3, 

r
_
e
m
i
r
o
.
G
i
u
n
t
a
 
-
 
P
r
o
t
.
 
1
9
/
1
2
/
2
0
2
5
.
1
2
6
6
5
0
7
.
U
 
 
 
C
o
p
i
a
 
c
o
n
f
o
r
m
e
 
d
e
l
l
'
o
r
i
g
i
n
a
l
e
 
s
o
t
t
o
s
c
r
i
t
t
o
 
d
i
g
i
t
a
l
m
e
n
t
e
 
d
a
 
G
a
e
t
a
 
M
i
c
h
e
l
e
 
R
o
b
e
r
t
o



 

redatto secondo il format pubblicato, fotografato e trasmesso alla PA in modo da visualizzare il luogo ben 

visibile al pubblico presso cui viene esposto. 

Si riportano di seguito gli elementi minimi indispensabili che devono essere presenti nella pubblicità sul 

sito web/locandina e riportati sulle Linee Guida FSE+: estremi identificativi dell’operazione, loghi, canale di 

finanziamento, dicitura su cofinanziamento fondi europei, profilo e qualifica di riferimento, contenuti di 

massima, indicazioni temporali sull’avvio del percorso (es. data di termine delle iscrizioni, data di avvio 

percorso), durata ed articolazione tra ore di teoria e stage, sede, numero partecipanti (riferimento alla 

eventuale selezione e relativa descrizione), requisiti di accesso, tipo di attestato.  

Qualora il Soggetto Attuatore non riesca a pubblicare tutte le informazioni in un solo canale di promozione, 

deve comunque inserirle nel volantino allegato o comunque su apposita sezione del sito web.  

Gli stessi contenuti predisposti per il sito possono essere riprodotti tutte le volte che il progetto viene 

comunicato online, per esempio sui social, per diffondere il suo valore e il contributo dell’Europa. Nel caso 

specifico di promozione sui social, gli elementi indicati devono essere presenti nella pagina di atterraggio 

dei post.  

 

Infine, con riferimento alle modalità di liquidazione del finanziamento pubblico approvato per 

l’operazione, così come previsto dall’Avviso DGR n. 1035/2025 Allegati 1 e 2, si ricorda che il Soggetto 

beneficiario potrà presentare: 

- richiesta di rimborsi (massimo 4 domande di rimborso) del finanziamento pubblico approvato 

fino a un massimo del 85% dell'importo del predetto finanziamento, su presentazione della 

regolare nota, a fronte di domanda di pagamento a titolo di rimborso di costi standard; 

- una domanda di saldo ad approvazione del rendiconto previa presentazione della domanda di 

saldo inviata dal beneficiario relativa all'operazione approvata e su presentazione della regolare 

nota. 

 

Si invitano i soggetti in indirizzo a voler presentare l’ultima domanda di rimborso comprensiva di tutte le 

componenti di spesa a concorrenza dell’intero valore maturato, al fine di consentire quanto più possibile il 

completamento dei controlli di ammissibilità della spesa e dunque snellire le successive pratiche 

rendicontuali per liquidare più velocemente il contributo ammesso a saldo. 

 

Si allega format semplificato Scheda individuale stage/PW IeFP Prot. 08-07-2024_0739525_U. 

 

Cordiali saluti. 

 

 

        Il Responsabile ad interim dell’Area 

                 Michele Roberto Gaeta 

           Documento firmato digitalmente 
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