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La presente Guida per i Soggetti Attuatori offre supporto alla progettazione delle operazioni attraverso la
procedura applicativa web, del Sistema Informativo della Formazione (SIFER).

La procedura di presentazione web, i cui passaggi sono descritti di seguito, permette di creare le Operazioni
e di inviarle telematicamente alla Regione a partire dal 10/12/2025 e comunque, non oltre il 28/11/2028
secondo le indicazioni dell’Invito.

Come accedere al Sistema Informativo Regionale della Formazione (SIFER)

Per accedere al Sistema Informativo Regionale della Formazione (SIFER) occorre entrare nel link:
sifer.regione.emilia-romagna.it/sa

Il percorso per accedere al link dal sito Formazione e lavoro ¢ il seguente: dalla Homepage - Formazione e
lavoro scorrere la pagina fino in fondo e in corrispondenza della sezione Sistemi informativi, cliccare come
da immagine il link Candidatura di operazioni e gestione dei progetti approvati e autorizzati.

Sistemi informativi

SIFER - Sistema informativo
della formazione

Candidatura di operazioni e

pestione dei progetti approvati e
autorizzati



https://sifer.regione.emilia-romagna.it/sa
https://formazionelavoro.regione.emilia-romagna.it/
https://formazionelavoro.regione.emilia-romagna.it/

Home / Sisternainformativo della formazione - SIFER
Sistema informativo della formazione -
SIFER

Lettura facilitata (%)

|l sistema informativo della formazione & composto da un insieme di applicazioni software che permettono ai soggetti attuatori di accelerare gli adempimenti nei confronti

della pubblica amministrazione e guest'ultima ne monitora e controlla le attivita svolte.

Per operare all'interno del sistema informativo come soggetto attuatore & necessario registrarsi.

Registrazione nuovo soggetto attuatore 5

Pel Bssistenza tecnica: sifpaccessi(@regione.emilia-romagna.it (7
A aSIFER 7

Per assistenza tecnica : AssistenzaSoggettiGestori@regione.emilia-romagna.it (7

Accedia

App soggetti attuatori
Registrazione al SIFER  Accesso SIFER & Registro On Line - ROL 7 Sistema informativo apprendistato

Per i Soggetti Attuatori non ancora in possesso del Codice organismo e mai registrati, selezionare
Registrazione nuovo soggetto attuatore.

Per i Soggetti Attuatori gia in possesso del codice organismo, gli utenti abilitati ad accedere a SIFER dal Legale
Rappresentante/Admin del soggetto attuatore, possono accedere cliccando su “Entra con SPID” come da
immagine. Si aprira cosi la videata di accesso che richiede I'inserimento delle credenziali SPID/CIE/CNS.

Regione Emilia-Romagna
SifER - Sistema informativo della Formazione
Accesso all'area riservata ai Soggetti Attuatori

© Entraconseo

Ogni utente, abilitato ad accedere a SIFER
dal Legale Rappresentante/Admin, puo

accedere utilizzando le proprie credenziali |, ...
SPID/CIE/CNS

Accesso alle applicazioni SIAPER e SIAAF Registro Elet

Hai SPID ma non riesci ad accedere a SIFER SA? Scrivi Per I'assegnazione del codice organismo clicca qui
a Sifpaccessi@regione.emilia-romagna.it

\
\

In caso di problemi di accesso, come indicato nella videata, contattare
sifpaccessi@regione.emilia-romagna.it



mailto:sifpaccessi@regione.emilia-romagna.it

Accesso alla procedura applicativa web per la presentazione della Richiesta di
autorizzazione

L'utente che progetta e deve visualizzare I’'avviso dovra essere abilitato con privilegio Bandi 2014 per poter
accedere alla sezione POR 2014-2020 — PR FSE+ 2021-2027 - sezione Progettazione.

Per le modalita di creazione utente ed abilitazione alle sezioni di SIFER SA, si rimanda alla Guida all’accesso
a Sifer SA disponibile alla sezione Applicazioni trasversali — Modulistica e Guide.

Regione Emilia-Romagna

SifER - Sistema informativo della Formazione

# / Home page SA

Soggetto Attuatore POR F5E 2007-2013 NEWS

Profilo utente POR FSE 2014-2020 costi

Amministrazione utenti reali
Garanzia Giovani Allineami
Progettazione 23/09/2(
Attuazione ATECO in
Pagamenti ATECO 20

Applicazioni trasversali POR F5E 2014-2020 - Soggett

Modulistica e Guide PR FSE+ 2021-2027 - Aziende
costi standard e attivita - Aziende
di servizio La lista dd
Progettazione "Tabelle d
Approvazione In merito
Attuazione che "even
Pagamenti trasmess
Compilazione Questionari

Leggidip

AREA RISERVATA SOGGETTI ATTUATORI




Per accedere alla Progettazione cliccare come da immagine, in riferimento alla Programmazione 2014-2020
-2021-2027.

Regione Emilia-Romagna

SifER - Sistema informativo della Formazione

# / Home page SA

Soggetto Attuatore POR F5E 2007-2013 NEWS

Profilo utente POR FSE 2014-2020 costi

Amministrazione utenti reali
Garanzia Giovani Allineament
Progettazione 23/09/2021
Attuazione ATECO in SIf
Pagamenti ATECO 2021

Applicazioni trasversali POR F5E 2014-2020 - Soggetto A

Muodulistica e Guide PR FSE+ 2021-2027 - Aziende, in
costi standard e attivita _ Aziende, ir
di servizio La lista dei
Progettazione * "Tabelle di c

pprovazione In merito all

Attuazione che "eventu

Pagamenti trasmesse g

Compilazione Questionari

Leggi di piu

/

Per accedere alla procedura di presentazione della richiesta cliccare su Progettazione -
Programmazione 2014-2020 - 2021-2027




Dopo aver cliccato su Progettazione, accedere alla sezione in cui sono presenti tutti gli avvisi/procedure.
Dalla sezione In lavorazione sara necessario cliccare il tasto Nuova richiesta, come da immagine.

Regione Emilia-Romagna

Formazione e lavoro

SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA

# SIFER home page » Progettazione 2014

In lavorazione Inviate Scadute Tutte

Richieste

bt Dalla sezione “In lavorazione”,
A

approvaz. cliccare Nuova richiesta
Id Stato Scadenza Numero bando Bando
Richiesta 144  In lavorazione = 05/03/2026 DGR 173/2021 = 08/02/2021 INVITO A PRESENTARE OPERAZIONI IN ATTUAZIONE DEL SISTEMA REGIONALH
23:59:00 FINANZIATE PROCEDURA DI PRESENTAZIONE JUST IN TIME
Richiesta 145  In lavorazione = 20/03/2026 DGR 334/2021  08/03/2021 INVITO A PRESENTARE OPERAZIONI FINALIZZATE ALLUACQUISIZIONE DELLE Cf
00:00:00 PRESENTAZIONE JUST IN TIME
Dichincta 214 Io | H A3/421902E0 DD nroaen 20044930733 IWAATAO ADDECEMTADE ADEDAZIORI IR ATTIIATIOME NE] DODOWCDARMA DETL

Scorrere |'elenco degli avvisi e in corrispondenza della procedura “INVITO A PRESENTARE OPERAZIONI PER IL
SERVIZIO REGIONALE DI FORMALIZZAZIONE E CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE ATTIVITA” AUTORIZZATE NON
FINANZIATE PROCEDURA DI PRESENTAZIONE JUST IN TIME”, cliccare sul tasto Nuova Richiesta

INVITO A PRESENTARE OPERAZIONI PER IL SERVIZIO REGIONALE DI Azione 1 — Servizio regionale di formalizzazione e () AttivAut Rich. () Attiv Aut Rich
FORMALIZZAZIONE E CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE ATTIVITA' AUTORIZZATE certificazione delle competenze in esito ad esperienza

NON FINANZIATE PROCEDURA DI PRESENTAZIONE JUST IN TIME 28/11/2028  lavorativa

[Documento ufficiale] 2359:00

Azione 2 - Servizio regionale di formalizzazione e () AttivAut Rich. () Attiv Aut Rich

certificazione delle competenze in esito a percorsi di
autonomia verso il lavoro




Richiesta 310

Bando di rferimento Si genera cosi la Richiesta che assume in
. H iettivo Priorita Canale Obiettivo
Ticlo automatico un numero progressivo bitco  mvostments manzomento tematico
INVITO A PRESENTARE OPERAZIONI PER IL SERVIZIO REGIONALE DI FORMALIZZAZIONE E CERTIFICAZIONI |Aut Rich. () Attiv.Aut Rich. Attiv. Aut Rich. () Attiv. Aut Rich.
AUTORIZZATE NON FINANZIATE PROCEDURA DI PRESENTAZIONE JUST IN TIME in esito ad esperienza lavorativa

291172022

[Documento uffciale] 235000
N Servizio regionale di formalizzazione e certiicazione delle compelenze () AHVAULRICh. () AtiVAULRich | AttivAutRich () Aiv Aut Rich
i esito a percorsi d

Validazione della richiesta di autorizzazione

s s o e Link alla documentazione di
Stampa la richiesta di autorizzazione . . . .
i - riferimento pubblicata sul sito
(A Richiesta di lata - se fimata dal
3 Richiesta di autorizzazione da compilare - se fimata da un delegato del legale rappresentante S ito Formazione e Iavo ro

Allegato alla richiesta di autorizzazione

Attenzione: & possibile caricare unicamente un file zip, rar, 7z contenente tutti gl allegai alia richiesta di autorizzazione

Allegato 7ip alla richiesta di autorizzazione (ATTENZIONE: DIMENSIONE MASSIMA 15MB). *
Scagliilfile | Nessun file scelfo

(=) . I
Cliccando sul tasto Aggiungi

operazione, si crea la Nuova

operazione

Lista operazioni

Regione Emilia-Romagna

Formazione e lavoro

SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA

Richiesta 310 - Nuova operazione

Titolo * . . . .
/ Inserire il Titolo dell’operazione

0 caratteri di max 225

Azione *

—Selezionare un valore-—

—S5elezionare un valore—

Azione 1 — Servizio regionale di formalizzazione e certificazione delle competenze Si erienza lavorativa

Da Azione selezionare ['azione di

riferimento e salvare.

Azione 2 - Servizio regionale di formalizzazione e cerfificazione delle competenze in esito a percorsi di autonomia verg

Selezionare |'azione di riferimento tenendo presente quanto previsto dall’Invito.

AZIONE 1 - SERVIZIO REGIONALE DI FORMALIZZAZIONE E CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE IN ESITO
AD ESPERIENZA LAVORATIVA. Tipologie di azione €10, C11, associate a FC02 per progetti finalizzati al
conseguimento di un certificato di competenze, oppure FCO3 se finalizzati all’acquisizione di certificato di
qualifica. Tipologia di azione C03 — “SCC SRQ” per i progetti finalizzati all’acquisizione di scheda capacita e
conoscenze

AZIONE 2 - SERVIZIO REGIONALE DI FORMALIZZAZIONE E CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE IN ESITO A
PERCORSI DI AUTONOMIA VERSO IL LAVORO. Tipologie di azione C10, C11, associate a FCO2 per progetti
finalizzati al conseguimento di un certificato di competenze, oppure FC03 se finalizzati all’acquisizione di
certificato di qualifica.



Operazione -Dati generali

Dopo aver scelto I'azione iniziare la compilazione dell’operazione.

Nessun allegato inserito

Lista operazioni

Operazione ' - Dati generali

Le seguenti sezioni delfoperazione & sono da comp\etaMcuN
- Dati generall

- Dati generali (fematiche secondarie)
- Progetti (inserire almeno un progetto)

Titolo operazione Azione da bando

Titolo operazione Azione 1 - Servizio regionale di delle

Titolo *

SERVIZIO REGIONALE DI FORMALIZZAZIONE E CERTIFIGAZIONE DELLE COMPETENZE

Id ifpa . . Finanziamento richiesto Costo complessivo
Cliccare su Operazione
Operazione 1 ISTITUTI PROFESSIONALI 0,00€ 0,00€
Dati generali = Progetti Attuatori Quote Promotori Delegati Allegato

in esite ad esperienza lavorativa

Iniziare la compilazione dalla prima sezione “Dati
generali”

Obiettivo tematico Canale di finanziamento Priorita di investimento

() Attiv. Aut Rich Aftiv.Aut.Rich. () AdtivAut.Rich.

71 caralteri di max. 225.

Progettista *

l

Indicare il nome e cognome del progettista

0 caratieri di max 255.
© valore obbligatorio

Obiettivi, risultati attesi e impianto progettuale generale (Nel caso I'operazione sia costituita da piil progetti, indicare la finalita strategica che Ii accomuna) *

Massimo 5000 carattern

Compilare i campi di contenuto testuale previsti

ibilita dei ruoli previsti per | del servizio SRFC

Massimo 5000 caratteri

0 caratteri di max. 5000
Massimo 5000 caratteri

-

© Vvalore obbligatorio

In corrispondenza della Tematica secondaria,
selezionare NO

Tematica secondaria

20 - NON previste

® Vuoto
O i (specificare)
O No

© valore obbligatorio

Massimo 1000 caratteri

0 carateri di max. 1000

Massimo 1000 caratteri

Numero partecipanti fisici * )

@ Il valore deve essere uguale o superiore a 1

Indicare il numero complessivo, previsionale dei
destinatari del servizio

Area territoriale

Intero teritorio regionale

Eventuali ulteriori informazioni

Massimo 2000 caratten

Campo la cui compilazione é facoltativa




0 caratteri di max. 2000.

Massimo 2000 caratteri

[ & st Al termine della compilazione della sezione Dati generali,
cliccare Salva, per passare alla sezione Progetti

0 caraiteri di max. 1000

Massimo 1000 caratteri

Nota: Nel campo dei partecipanti fisici, restera un
Alert fino a quando non sara inserito il numero dei
partecipanti nel progetto/progetti.

Numero partecipanti fisici *

12

@ |l numero dei partecipanti fisici non pud essere superiore alla somma dei partecipanti dei prf

Operazione — Progetti

SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA

# SIFER home page » Progefiazione 2014 » Richiesta 310

Datigenerali Progetti  Attuatori Quote Promotori Delegati Allegato

Operazione 6 - Progetti

Le seguenti sezioni delfoperazione 6 sono da completare/cormeggere
- Dati generali
- Progetti (inserire almeno un progetio)

Proseguire la compilazione dalla sezione Progetti.

Titolo operazione Azione da bando
Titolo operazione Azione 1 — Servizio regionale di formalizzazione e ceriificazione delle competenze in esito ad esperienza lavorativa () AttivAut Rich
Id Titolo progetto Tipologia di azione Costo Contributo pubblico Altri fondi pubblici
Nessun progetto presente

Cliccare Aggiungi progetto 0.00€

Inserire il Titolo del progetto. In caso siano previsti pil percorsi, creare un progetto per ciascun servizio da
attivare. Indicare il numero progressivo dei progetti. Selezionare la Tipologia di azione tra quelle previste in
base alla Azione su cui si intente candidare la richiesta.

Modalita di progettazione tipologie C10/C11 e FC02/FC03 — Azione 1 e Azione 2

Di seguito vengono illustrate le modalita di progettazione previste per i servizi finalizzati all’acquisizione di
certificato di competenze/certificato di qualifica.

Le operazioni finalizzate al rilascio di un certificato di qualifica o un certificato di competenze dovranno
essere costituite da uno o piu progetti con tipologia di azione C10, per le qualifiche regionali afferenti ai livelli
EQF 3 e 4, oppure C11 per le qualifiche ad elevata complessita afferenti ai livelli EQF 5,6 e 7.

Inoltre, a ciascuno dei progetti con tipologia C10 o C11 andra associato un relativo progetto con tipologia di
azione FCO02 se finalizzati all’'acquisizione di certificato di competenze, oppure FCO3 se finalizzati
all’acquisizione di certificato di qualifica.

10



Azione 1 : come da immagine, per la progettazione del servizio sono disponibili le tipologie di azione C10,
C11, associate a FC02 per progetti finalizzati al conseguimento di un certificato di competenze, oppure FC03
se finalizzati all’acquisizione di certificato di qualifica.

Operazione 6 - Nuovo progetto

Titolo del progetto *
Numero del progetto *

Tipologia di azione *
————— Selezionare un valore—--

C03 - Formazione permanente - (Corsuale)

C10 - Formazione progettata con riferimento al Sistema regionale delle qualifiche - (Corsuale)

C11 - Formazione progettata con riferimento al Sistema regionale delle qualifiche ad elevata complessita - (Corsuale)

FCO03 - Sistema regionale di certificazione delle competenze per 'acquisizione di una qualifica - (SRFC)

I FCO2 - Sistema regionale di certificazione delle competenze per 'acquisizione di unita di competenze - (SRFC)

Azione 2 : come da immagine, per la progettazione del servizio sono disponibili le tipologie di azione C10,
C11, associate a FC02 per progetti finalizzati al conseguimento di un certificato di competenze, oppure FC03
se finalizzati all’acquisizione di certificato di qualifica.

# SIFER home page » Progettazione 2014 » Richiesta 310 » Operazione &

Operazione 5 - Nuovo progetto

Titolo del progetto *
Numero del progetto *

Tipologia di azione *
----- Selezionare un valore—--

C10 - Formazione progettata con riferimente al Sistema regionale delle qualifiche - (Corsuale)

C11 - Formazione progettata con riferimento al Sistema regionale delle qualifiche ad elevata complessita - (Corsuale)

FCO02 - Sistema regionale di certificazione delle competenze per 'acquisizione di unitd di competenze - (SRFC)

. FCO3 - Sistema regionale di certificazione delle competenze per I'acquisizione di una qualifica - (SRFC)

11



Compilazione Dati generali progetto

Dati generali  Dati corsuali Moduli Costo standard Orienter Sedi

Progetto 1 - Dati generali

Le seguenti sezioni del progetto 1 sono da completare/correggere:
- Dati generali

- Dati corsuali

- Maoduli (inserire almeno un medule)

- Sedi (inserire almeno una sede)

Titolo progetto Tipologia di progetto
Progetto C10/C11 C10 - Formazione progettata con riferimento al Sistema regionale delle qualifiche - (Corsuale)

Numero del progetto *

1

Titolo del progetto *
Progetto C10/C11

Soggetto referente

N\
o obbligatorio

Data di inizio prevista *

— =

O Vvalore obbligatn&i}n

*

Data di fine previs!

=

@ Valore obbligatorib

Inserire il Soggetto referente del progetto, selezionando dal menu, il codice
organismo del Soggetto Attuatore Titolare dell’operazione, ed effettuare
Salva.

Inserire le date di avvio e di termine previste del progetto e salvare

12



Compilazione Dati corsuali

SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA

# SIFER home page » Progettazione 2014 » Richiesta 310 » Operazione 7

Dati generali  Dati corsuali Moduli Costo standard Orienter Sedi

Progetto 1 - Dati corsuali

Le seguenti sezioni del progetto 1 sono da completare/coreggere:
- Dati corsuali

- Moduli (inserire almeno un modulo)

- Sedi (inserire almeno una sede)

Titolo progetto Tipologia di progetto
Progetto C10/C11 C10 - Formazione progettata con riferimento al Sistema regionale delle qualifiche - (Corsuale)

Progetto corsuale rivolto al rilascio di attestazionilcertificazioni previste dal *

® SRQ

Selezionare SRQ e cliccare Salva

4 Toma all'elenco progetti

Dati generali = Dati corsuali Moduli Costo standard Orienter Sedi

Progetto 1 - Dati corsuali

Le seguenti sezioni del progetto 1 sono da completare/correggere:
- Dati corsuali

- Moduli (inserire almeno un modulo)

- Sedi (inserire almeno una sede)

Titolo progetto Tipologia di progetto

Progetto C10/C11 C10 - Formazione progettata con riferimento al Sistema regionale delle qualifiche - (Corsuale)
Tipo attestato *
l —-Selezionare—

—Selezionare—

Certificato di competenze in esito a colloquio valutative (ai sensi della DGR 7359/2013)

Certificato di qualifica professionale (ai sensi della DGR 739/2013)
i
© Valore obbligatorio

Denominazione qualifica * Selezionare il Tipo di attestato e
successivamente la qualifica dal menu
Denominazione qualifica

—-Selezionare—

© Valore obbligatorio

Unita di competenza

© Valore obbligatorio

13



Nell'immagine di seguito si propone un esempio di compilazione per il Certificato di competenze, per cui
selezionare la o le UC (max 3). In caso di rilascio di Qualifica selezionare il certificato di Qualifica e
selezionare tutte le 4 UC.

Titolo progetto Tipologia di progetto
Progetto C10/C11 C10 - Formazione progettata con riferimento al Sistema regionale delle qualifiche - (Corsuale)
Tipo attestato *

l Certificato di competenze in esito a colloquio valutativo (ai sensi della DGR 739/2013)

© Valore obbligatorio

Denominazione area professionale *

[ 4 - AUTORIPARAZIONE

© Valore obbligatorio

Denominazione qualifica *

l 12 - OPERATORE DELLE LAVORAZIONI DI CARROZZERIA

© Valore obbligatorio
Unita di competenza

Diagnosi tecnica e strumentale di carrozzeria, telaio e cristalli
O Riparazione e manutenzione di carrozzeria, telaio e cristalli
[ Trattamento cromatico del veicolo a motore

) Manutenzione e riparazione pneumnatici

@ Valore obbligatorio
Tipologia di durata *

@ Corsi di 240 ore - 240 ore per persone occupate con esperienza lavorativa coerente rispetto ai contenuti del percorso

© Valore obbligatorio

Progetto srfc di riferimento * Selezionare il valore standard

—-Selezionare-—-

© E necessario inserire un progetto di tipologia FC02 o FCO3 e associarlo al progetto corrente

Numero edizioni

1

Caratteristiche delle persone che accedono al Servizio

Massimo 5000 caratteri

14




Utenza predeterminata
Si
No

Numero destinatari complessivi *

12

© |l valore deve essere maggiore di 0
Indicare il numero dei destinatari del

Progetto rivelto a gruppi vulnerabili ..
Servizio.

MNessuna tipologia di svantaggio

Sono previste, come requisiti di ingresso, conoscenze attinenti le UC di riferimento? *
O Si

@ No

© Valore obbligatorio

Se si, indicare conoscenze Conoscenze in ingresso, indicare NO

Sono previste, come requisiti di ingresso, capacita attinenti le UC di riferimento? *
O Si
@ No
© Valore obbligatorio

Capacita in ingresso, indicare NO

Se si, indicare capacita

Diagnosi tecnica e strumentale di carrozzeria, telaio e cristalli
adottare modalita di comunicazione e relazione col cliente per acquisire le richieste e rilevare informazioni utili a definire lo stato del veicolo - UC1
definire un preventivo dei costi di intervento per la risoluzione dei danni riscontrati, pianificando tempi e fasi di lavoro - UC1
identificare le componenti danneggiate di telaio, carrozzeria e cristalli valutando I'entita del danno e le possibili altemnative di sostituzione efo riparazione - UC1
individuare tecnologie, strumenti e fasi sequenziali necessarie alla manutenzione, sostituzione e riparazione di parti di camrozzeria, telaio o cristalli - UC1

Riconoscimento crediti (indicare non pertinente)

Riconoscimento dei crediti, indicare non [
pertinente

testo

Progetto srfc di riferimento *

—Selezionare—
© FE necessario inserire un progetto di tipologia FC02 o FCO3 e associarlo al progetto comente
Numero edizioni

1

i dtoetoeioby olle cnences b o)

La compilazione del progetto sara
completa solo dopo I'inserimento del
progetto di FC02 o FCO3
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Compilazione Moduli

Per la corretta progettazione € necessario inserire comunque un modulo anche se non & prevista attivita
corsuale.

Progetto 1 - Moduli

Le sequenti sezioni del progette 1 sono da completare/correggere:
- Dati corsuali

- Moduli (inserire almeno un modula)

- Sedi (inserire almeno una sede)

Titolo progetto Tipologia di progetto

Progetto C10/C11 C10 - Formazione progettata con riferimento al Sistema regionale delle qualifiche - (Corsuale)

Elenco delle conoscenze mancanti nei moduli
« officina d'autocarrozzeria: strumenti, tecnologie e lavorazioni - UC1
= principi di organizzazione del lavero - UC1
« tecnologia del veicolo a motore: funzioni meccaniche elementari, parti del telaio, della carrozzeria e cristalli - UC1, UC2
« tecniche di ascolte e comunicaziene - UC1
» sistemi di preventivazione tempi e costi - UC1
» terminclogia tecnica specifica del settore in lingua inglese - UC1
« principali riferimenti legislativi € normativi in materia di sinistri - UC1
= principi comuni e aspetti applicativi della legislazione vigente in materia di sicurezza - UC1, UC2, UC3, UC4
» la sicurezza sul lavoro: regole e modalita di comportamento (generali e specifiche) - UC1, UC2, UC3, UC4

Elenco delle capacitad mancanti nei moduli
» adottare modalita di comunicazione e relazione col cliente per acquisime le richieste e rilevare informazioni utili a definire lo state del veicolo - UC1
» definire un preventivo dei costi di intervento per la risoluzione dei danni riscontrati, pianificando tempi e fasi di lavoro - UC1
« identificare le componenti danneggiate di telaio, carrozzeria e cristalli valutando I'entita del danno e le possibili alternative di sostituzione efo riparazione - UC1
« individuare tecnologie, strumenti e fasi sequenziali necessarie alla manutenzione, sostituzione e riparazione di parti di carrozzeria, telaio o cristalli - UC1

Inserire almeno un modulo.

ggiungi modulo

Nr. Titolo del modulo/Unita formativa Durata (ore) Aula Project work (ore)
(el TR Inserire un solo Modulo ed effettuare
Moduli presenti: 0 Salva 0

Progetto 1 - Modulo 1

Titolo progetto Tipologia di progetto
Progetio G10/G11 10 - Formazione progetiata con riferimento al Sistema regionale delle qualifiche - (Corsuals)
S Nessuna conoscenza o capacita & i il modulo & i come non riferito al Sistema Regionale delle Qualifiche.
Numero *

1

Titolo del medule / Unita formativa *

Modulo 1

Contenuti del modulo

Non perfinente

Contenuti del Modulo, indicare Non pertinente

massimo 2200 caratten

@ Valore obbligatorio

Conoscenze

codice della strada - UC1

la sicurezza sul lavoro: regole & modalita di comportamento (generali e specifiche) - UC1, UC2, UC3, UC4
officina d’autocarrozzeria: strumenti, tecnologie & lavorazioni - UC1

principali riferimenti legislativi € normtivi in materia di sinistri - UC1

principi comuni € aspetii applicativi della legislazione vigente in materia di sicurezza - UC1, UC2, UC3, UC4

principi di organizzazione del lavero - UC1 . i .
sistemi i preveniivazions lempi & costi - UCT Selezionare le Conoscenze e Capacita in base al
tecniche di ascolto e comunicazione - UC1 H H oL . . .

tecnologia del veicolo a motore: funzioni meccaniche elementari, parti del telaio, della camrozzeria e cristalli - UG1 tlpo dl CertlflcaZ|0ne da rllaSCIare

terminclogia tecnica specifica del settore in lingua inglese - UG1
Capacita

adoltare modalita di comunicazione e relazione col cliente per acquisime le richieste e rilevare informazioni utili a definire lo stalo del veicolo - UC1

definire un preventivo dei costi di intervento per la risoluzione dei danni riscontrati, pianificando tempi e fasi di lavoro - UC1

identificare le componenti danneggiate di telaio, carrozzeria e cristalli valulande I'eniila del danno e le possibili aliemalive di sostituzione efo riparazione - UC1
individuare fecnologie, strumenti e fasi sequenziali necessanie alla manutenzione, sostituzione e riparazione di parti di camozzenia, telaio o cristalli - UC1
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Ore aula

’ ! Inserire 1 sola ora di aula che corrispondera

© litotale ore modulo deve essere maggiore di 0. indicativamente al primo giorno del Colloquio
Project work valutativo/Esame a seconda della certificazione
[ ore scelta

@ lltotale ore modulo deve essere maggiore di 0.

ELearning

’ ore

@ lliotale ore modulo deve essere maggiore di 0.

Stage

l ore

@ |l totale cre modulo deve essere maggiore di 0.
Totale ore *
0

Metodologie e modalita formative *
[ Lezioni Frontali

[ Simulazioni Selezionare la voce Altro, indicare Non pertinente
[ Analisi di caso e Salvare

[C] Esercitazioni in prafirezzate
Altro

@ Vvalore obbligatorio

Se "Altro" specificare

Mon perfinente

massimo 235 caratteri

Compilazione Sedi

La compilazione delle sezioni Costo standard e Orienter non é richiesta. Procedere con la compilazione della
sezione Sedi. Proseguire con l'inserimento della/e Sede/i. Al termine dell’inserimento dei dati riferiti alla
sezione Sedi, la compilazione del progetto corsuale e conclusa.

Dati generali  Dati corsuali Moduli Costo standard Orienter = Sedi

Progetto 1 - Sedi

Le seguenii sezioni del progetto 1 sone da completare/comeggere:
- Dati corsuali
- Sedi {insenire almeno una sede)
Titolo progetto Tipologia di progetto
Progetto C1VC11 C10 - Formazione progeftata con riferimentio al Sistema regionale delle qualifiche - (Corsuale)
Ingerire almeno una sede.
*+ Aggiungi sede
Comune Provincia Referente

MNessuna sede presenie

4= Torna all'elenco progeti
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Compilazione Progetti FC02 o FC 03

La compilazione del formulario prosegue con la compilazione del progetto di FC02 o FCO3 associato alla C10
o0 Cl1lin base all’attestazione prevista in esito. A ciascuno dei progetti con tipologia C10 o C11 andra associato
un relativo progetto con tipologia di azione FCO2 se finalizzati all’acquisizione di certificato di competenze,
oppure FCO3 se finalizzati all’acquisizione di certificato di qualifica.

Compilazione Dati generali progetto

# SIFER home page » Progettazione 2014 » Richiesta 310 = Operazione 7

Progetio modificato.

Dati generali Dati SRFC  Costo standard

Progetto 2 - Dati generali

e uenti sezioni del progetio 2 sono da completarel/comeggere:
Li i del tto 2 d letare

Numero del progetio *
2

Titclo del progetto *
Fec02

Sogpetto referente
6868 - SIFER
Data di inizio prevista *
02 w02 w2026 w

Data di fine prevista =

04 w-o02 Woo2026 v

-SRFC
Titolo progetto Tipologia di progetto
Fe02 FICO2 - Sistema regionale di cerfificazione delle competenze per I'acquisizione di unita di competenze - (SRFC)

Inserire la date del progetto SRFC ricordando
che:

la data di inizio deve essere successiva o
uguale alla data del progetto corsuale di
riferimento;

la data di fine deve essere successiva alla
data di fine del progetto corsuale di
riferimento
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Compilazione Dati SRFC

Titolo progetto

Fe02

Tipeolegia di progetto

FC02 - Sistema regionale di cerdificazione delle competenze per 'acquisizione di unita di competenze - (SRFC)

Progetto corzuale di riferimento *

l Progetto n_1 - Progetto G10/C11

@ Valore obbligatorio

Numero giornate di colloquio valutativo

1 . .. . .
l Inserire il numero di giornate previste per il
@ Il valore deve essere maggiore di 0 . .

colloquio valutativo/esame a seconda della

Modalita organizzative e logistiche per I'erogazione del Servizio di SRFC CertiﬂcaZione Scelta

testo

5 caratter di max. 5000

Massimo 5000 caratteri

O valore obbligatorio

Accesso al Servizio di SRFC

testo

5 caratteri di max. 5000.

Massimo 3000 caratteri

© valore obbligatorio

Accertamento tramite evidenze: modalita, strumenti e risorse professionali coinvolte

testo

5 caratteri di max. 5000.

Massimo 5000 caratten

@ Valore obbligatorio

Accertamento tramite colloquio valutativo: modalita, strumenti e risorse professionali coinvolie

testd

§ caratteri di max. 5000.

Massimo 3000 caratteri

@ Valore obbligatorio

= Toma all'elenco progeti

Inserire le Date delle fasi di realizzazione

Fasi di realizzazione

Fase Datainizio Data fine stato
Accessoal senizio Rilevale anomaie
Accertamento framite evidenze Rilevale anomaie
Accertamento tramite colloquio valuativo/esame Rievate anomaie

Ademgimenti amministrativi finai a completamento del servizio

Rilevale anomaiie

Non e prevista la compilazione della sezione Costo Standard.
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Come da immagine la compilazione dei progetti € completa quando appare la scritta Completo in
corrispondenza dello Stato. In caso sia necessario & possibile rientrare nel progetto per eventuali modifiche.

Terminata la compilazione i progetti appariranno con lo stato Completo

# SIFER Progettazions 2014 » Richiesta 310

Dati generali Progetti Attuatori Quote Promotori Delegati Allegato

Operazione 7 - Progetti

Titolo operazione. Azione da bando

a Titoko progetio Tipalogia & azions Costo  Contributo pubbiico Al o pubbici Contribato privato stato Eliming

ooe oo nwe 0.00€  Completo

Progetio 1.1 - Pragetio CIUC T - Fon

SRFC oo0e oone ngoe 0.00€  Complelo

i Sisteena regionsle deke .
Progetio 2 Progetion2 - Fu02 Foa. s alo o sl compelonzs per Facquisi> i counpetertzs - (5
oME  oo0e oone neoe /.nnc

Modalita di progettazione per CO3 — Azione 1

Di seguito vengono illustrate le modalita di progettazione per le operazioni finalizzate all’acquisizione di una
scheda capacita e conoscenze, costituite da uno o piu progetti con tipologia di azione C03 — “SCC SRQ”.

Selezionare la tipologia CO3 Formazione permanente e proseguire con la compilazione dei dati .

SIFER Sistema Informativo della Formazione - Area SA

# SIFER home page » Progettazione 2014 @ Richiesta 310 » Operazione 5

Operazione 8 - Nuovo progetto

Titolo del progetto *
Numero del progetto *

Tipologia di azione *

]
a1}

=i n vakor
EZ100dre u dilk

B

CO3 - Fnrmazin!e permanente - (Corsuale)
C10 - Formazior® progetiata con riferimento al Sistema regionale delle qualifiche - {Corsuale)

C11 - Formazione progettata con riferimento al Sistema regionale delle qualifiche ad elevata complessita - (Corsuale)

I FC02 - Sistemna regionale di cerfificazione delle competenze per I'acquisizions di unita di competenze - (SRFC)

FCO3 - Sistema regionale di cerificazione delle competenze per I'acquisizione di una qualifica - (SRFC)
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Compilazione Dati generali progetto

Dati generali  Dati corsuali Moduli Costo standard Orienter  Sedi

Progetto 1 - Dati generali

Le seguenti sezioni del progetto 1 sono da completare/correggere:
- Dati corsuali
- Moduli (inserire almeno un modulo)
- Sedi (inserire almeno una sede)
Titolo progetto Tipologia di progetto
scheda capacita e conoscenze C03 - Formazione permanente - (Corsuale)
Numero del progetto *

1

Titolo del progetto *

Scheda capacita e conoscenze

Soggetto referente

G868 - SIFER \

Data di inizio prevista *
Inserire il Soggetto referente del progetto, selezionando dal menu, il codice

organismo del Soggetto Attuatore Titolare dell’operazione, ed effettuare
Data di fine prevista * Salva.

02 w- 02 w- 2026 v

03 wH 02 ~- 2026 w

4 Toma all'elenco progetti

Inserire le date di avvio e di termine previste del progetto e salvare

Compilazione Dati corsuali

Dati generali = Dati corsuali Moduli Costo standard Orienter Sedi

Progetto 1 - Dati corsuali

Le seguenti sezioni del progetto 1 sono da completare/correggere:
- Dati corsuali

- Moduli (inserire almene un modulo)

- Sedi (inserire almeno una sede)

Titolo progetto Tipologia di progetto

Scheda capacita e conoscenze C03 - Formazione permanente - (Corsuale)

Progetto corsuale rivolto al rilascio di attestazionilcertificazioni previste dal *

® SCCSRQ

Selezionare SCC SRQ ed effettuare Salva
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Compilare tutti i campi previsti

Progetto 1 - Dati corsuali

- Dati corsuali
- Moduli (inserire almeno un modulo)
- Sedi (inserire almeno una sede)

Titolo progetto
Scheda capacitd e conoscenze

Tipo attestato ™

Denominazione area professionale *

Dati generali Dati corsuali Moduli Costo standard Orienter Sedi

Le seguenti sezioni del progetto 1 sono da completare/correggere:

Tipologia di progetto

C03 - Formazione permanente - (Corsuale)

Scheda capacita e conoscenze (ai sensi della DGR 739/2013)

l -—--Selezionare—

© Valore obbligatorio

Denominazione qualifica ™

l —--Selezionare—

Selezionare area professionale e qualifica

© Valore obbligatorio
Numero edizioni

1

Caratteristiche delle persone che accedono al Servizio

Massimo 5000 caratteri
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Utenza predeterminata
Si
No

Numero destinatari complessivi *

12

© |l valore deve essere maggiore di 0
Progetto rivolto a gruppi vulnerabili

Messuna tipologia di svantaggio

Indicare le UC di riferimento

Indicare i Destinatari
del servizio

Testo

\

5 caratteri di max. 1000.
Massimo 1000 caratteri

© Valore obbligatorio

Indicare nel campo testo le
UC di riferimento

Riconoscimento crediti (indicare non pertinente)

Testo

5 caratteri di max. 100.
Massimo 100 caratteri

© Valore obbligatorio

Modalita organizzative e logistiche per I'erogazione del Servizio di SRFC

Testo

5 caratteri di max. 5000.
Massimo 5000 caratteri

© Valore obbligatorio

Accesso al Servizio di SRFC

Testo
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[ WIESEIMG SUUT CaramerT

© Valore obbligatorio

Accertamento tramite evidenze: modalita, strumenti e risorse professionali coinvolte

Testo

3 caratteri di max. 2000.
Massimo 5000 caratteri

© Valore obbligatorio

Descrivere le esperienze formative oggetto di accordi bilaterali

Testo

5 caratteri di max. 5000.
Massimo 5000 caratteri

© Valore obbligatorio

Tempi e date di realizzazione del Servizio (suddivise per le singole fasi del servizio)

Testo

5 caratteri di max. 3000.
Massimo 3000 caratteri

© Valore obbligatorio
.
€ Toma

all'elenco progetti

Cliccare Salva e passare alla
compilazione del Modulo
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Compilazione Moduli

Per la corretta progettazione & necessario inserire comunque un modulo anche se non e prevista attivita
corsuale.

Progetto 1 - Modulo 1

Titolo progetto Tipologia di progetto
Scheda capacita e conoscenze C03 - Formazione permanente - (Corsuale)

Aftenzione: se nessuna conoscenza o capacita & specificata, il modulo & considerato come non riferito al Sistema Regionale delle Qualifiche.

Numero *

1

Titolo del modulo / Unita formativa *

Modulo 1

Contenuti del modulo

Non previsto|

massimo 2200 caratteri

Qre aula

;
Inserire 1 sola ora di aula

Project work

ore

ElLearning

Compilazione Sedi

La compilazione delle sezioni Costo standard e Orienter non & richiesta. Procedere con la compilazione
della sezione Sedi. Proseguire con I'inserimento della/e Sede/i.

Dati generali  Dati corsuali Moduli Costo standard  Orienter | Sedi
Progetto 1 - Sedi

Le sequenti sezioni del progetto 1 sono da completarelcorreggere:

- Sedi (inserie almeno una sede)

Titolo progetto Tipologia di progetto Referente Tipo certificazione
Scheda capacita & conoscenze €03 - Formazione permanente - (Corsuale) 6666 - SIFER SCCSRQ

Inserire almeno una sede.

+ Aggiungi sede

Comune Provincia Referente Telefono Email Stato

Nessuna sede presente




Validazione e invio della Richiesta di autorizzazione
Cliccando su Torna alla richiesta, se tutti i dati saranno correttamente inseriti apparira il tasto _

allalPAla richiesta di autoizzazione, come evidenziato nell immagine.

Se necessario, € possibile aggiungere altre operazioni da includere nella richiesta prima di inviare la richiesta
alla PA. In tal caso occorre ripetere la procedura di compilazione come sopra descritta.

Validazione della richiesta di autorizzazione

+ Valida e invia alla PA 1a richiesta di autorizzazione <_\
Stampa la richiesta di autorizzazione

Richiesta di autarizzazione precompilata - se firmata dal legale rappresentante

Richiesta di autorizzazione da compilare - se firmata da un delegato del legale rappresentar]

Allegato alla richiesta di autorizzazione

Attenzione: & possibile caricare unicamente un file Zip, .rar, .7z contenente tutti gii allegati alla richiesta di autorizzazione

Allegato zip alla richiesta di (AT MASSIMA 15MB). *

Scegli il file | Nessun file scelto

Alegt Formulario pdf

Nessun allegato inserito

Lista operazioni

+ Aggiungi operazione

I Rifpa  Titolo Finanziamento richiesto  Gosto complessivo  Ultima modifica stato
Operazione 1 ‘QUALIFICA DI OPERATORE SOGIOSANITARIO (OSS) - ISTITUTI PROFESSIONALI 000€ 000€ 27/11/2025 15:35:43 Manzini_e ~ Completo R’ n

Attenzione: allegato all'operazione non inserito.

Importo totale di tutte le operazioni presentate 0,00€ 000€

Nota bene, per verificare la correttezza di quanto inserito, prima dell’invio tramite la procedura web
della richiesta di autorizzazione & possibile scaricare il formulario pdf cliccando sul pulsante blu posto
accanto a ogni operazione (come da immagine). Il documento, che contiene il riepilogo dei campi
compilati nella progettazione web, risultera in uno stato di “bozza” fino a che non si clicca su “valida e
invia alla PA la richiesta di autorizzazione”. Tale formulario & ad uso interno del SA, non deve essere
allegato alla richiesta né inviato tramite PEC.

Validazione della richiesta di autorizzazione

«* Valida e invia alla PA la richiesta di autorizzazione

Stampa la richiesta di autorizzazione
Richiesta di autorizzazione precompilata - se firmata dal legale rappresentante

Richiesta di autorizzazione da compilare - se firmata da un delegato del legale rappresentants

/

Attenzione: si ricorda che solo dopo I'invio web il sistema attribuira in automatico il rif/pa all’Operazione
e sara possibile scaricare la Richiesta di autorizzazione. Se la richiesta sara firmata dal legale
rappresentante, scaricare il file “richiesta di autorizzazione precompilata” che conterra i dati anagrafici del
legale rappresentante registrati in SIFER. Se la richiesta sara firmata da un soggetto delegato dal legale
rappresentante, scaricare il file “richiesta di autorizzazione da compilare” sulla quale sara necessario
riportare i dati anagrafici del firmatario.
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